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1
 .3ص" أدب ااٌذ١ٔا ٚاٌذ٠ٓ: " فٟ ِمذِح أشٙش ورثٗ (٘ـ450اٌّرٛفٝ  )اٌماػٟ اٌّاٚسدٞ الاِاَ    

مقدمة   
. بسم الله الرحمن الرحيم والحمد لله رب العالمين والصلاة والسلام عمى اشرف المرسمين         

: ممن يشيد ليم بالعمم 1يقول احد العارفين : أما بعد

 ان شرف المطموب بشرف نتائجو، وعظم خطره بكثرة منافعو، وبحسب منافعو تجب العناية بو، "

"  وعمى قدر العناية بو يكون اجتناء ثمرتو

ىذا الدليل قطاف العام الأول من تولينا ميام المجمس العممي لكمية العموم الانسانية في عيدتو الحالية، بعد أن    
وضع زملائي الاساتذة ثقتيم في بانتخابي عمى راسو، سواء اساتذة قسم عمم المكتبات الذين انتخبوني ممثلا 

عنيم، أو زملائي أعضاء المجمس الذين اختارني أغمبيم رئيسا لممجمس،  

ىذا الاختيار الذي ألزمني حجتيم، وحوط عنقي بأمانة وجب عمي تأديتيا ، واثقل كاىلا كان في معزل عن ىذا 
كمو، فكانت مشيئة الأقدار ىي المحرك الأساسي والدافع القوي لتولينا ىذه الميمة التي نتمنى أن فييا حقيا من 

. بلا شطط أو تفريط

       وقد أفرزت تجربتنا في المجمس خلال العام الجاري، جراء  القيام بالواجبات الروتينية تجاه المجمس، من 
تنظيم لاجتماعات ، دورية واستثنائية ، بمغت العشرة حتى اليوم ،  ودراسة كافة الممفات لإنجاز المستخرجات  

بناء عمى مئات الطمبات ، ضف الى باقي المراسلات التي تصل تباعا لممجمس، قد أفرز ذلك كمو ادراكا لمجمل 
المشاكل التي تعترض السير الحسن لممجمس، ولعل أبرزىا ىو اختلاف اجراءات العمل وكذا الوثائق المتداولة 

المجمس العممي، عمادة الكمية ونيابتيا لمبحث العممي ، : بين مختمف الأطراف الفاعمة في المجمس، أخص بالذكر
. أقسام الكمية مع مختمف لجانيا العممية ، وكذا مخابر البحث

ولعل اقل الواجب لحل مثل ىذا المشكل ىو توحيد طرق العمل بين مختمف الأطراف، فكان ىذا الدليل بمثابة 
: وقد توخيت في ىذا الدليل ما يمي.أحد الحمول التي باستطاعتنا تقديميا نفعا لمصالح العام

جمع ما تفرق من وثائق المجمس في موضع واحد يسيل تناولو والرجوع اليو في مختمف التعاملات مع : أولا
. المجمس

. توحيد ما اختمف من اجراءات التعامل مع الممفات المتداولة بالمجمس: ثانيا

بيان ما أشكل في ادارة المجمس من خلال شرح مختمف الخطوات الادارية المتعمقة بوثائق المجمس، الواردة : ثالثا
منيا والصادرة، عمى اختلاف انواعيا، مع تقديم النماذج والصور والأمثمة والايضاحات التي تقرب الفيم وتسيل 

العمل وتختصر الطريق عمى الاداريين من جية ، ممثمين اساسا في الييئات الادارية والعممية لمجامعة من جية، 
. وكذا المتعاممين مع المجمس من الأساتذة والطمبة الباحثين
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: فجاءت عناصره الأساسية عشرة 
 
ٌّة النّصوص .1   المرجع
  للمجلس الداخلً النظام .2
  المجلس أعضاء قرار .3
  (بما فٌها محاضر اللجان العلمٌة) المجلس محاضر نموذج .4
  المجلس ملفات دراسة ضوابط .5
  المجلس مستخرجات .6
  المجلس اجتماع وثائق .7
 (الوارد الٌه، والصادر عنه ) المجلس برٌد .8
  للكلٌة العلمً المجلس ملفات رقمنة .9

  المجلس مشارٌع  .10

 
: أتبعت بملاحق عشرة ، شكمت عدد كان الغرض منيا ما يمي

 ..كالجداول ونماذج الاستمارات،: اما احالة لما ذكر في متن الدليل -
 ....مراسلات، محاضر، جداول ارسال: أو تمثيل لبعض ممفات المجمس -
كالنصوص القانونية ، وبعض المحاضر : أو تفصيل لما ذكر اجمالا في المتن -

 ..والمراسلات
 .أو ايضاح بالصورة لممعمومات الواردة في الدليل، اما ارشادا ليا أو لمتدليل عمييا -

 

      وقد رتبت ىذه الملاحق وبوبت بما يتوافق وترتيب المتن ليسيل الرجوع الييا، خصوصا 
: ربع حجم الدليل من حيث عدد الصفحات، وقد بمغ عددىا العشرة، كما يمي وانيا جاءت في

 

 (الجرٌدة الرسمٌة)مقتطف النص القانونً الخاص بالمجلس العلمً للكلٌة  .1
 :أعضاء المجلس .2
 مثال لمحضر اجتماع استثنائً .3
 (جداول ونماذج) استمارات وثائق المجلس .4
أمثلة لدعوات اجتماع المجلس  .5
  العادي والالكترونً:برٌد المجلس .6
 بطاقة التنقٌط الخاصة بالمنح .7
  موقع الكلٌةعلى المجلس وثائق ونشاطاتصور  .8
 . عن بعدالمجلسافادات تصور لطلب  .9

 .بعدتصور لطلب مستخرجات المجلس عن  .10
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: فجاءت ثمرة الدليل ، ما بين متن وملاحق ما يمي

 
قرار تسمية أعضاء المجمس،  النظام الداخمي :  دعائم قانونية يعتمدىا المجمس3 -

 .، والمرسوم التنفيذي  المتضمن لميام المجمس العممي لمكمية، الجاري العمل بوسلممجل
  (المجمس والمجنة العممية ) نماذج لمحاضر اجتماعات المجمس ، العادية منيا 3 -

 30النموذج الواحد من محضر  الدورة العادية لكل واحد منيما  يضم )والاستثنائية ، 
 . (ص

  استمارات لمستخرجات محضر المجمس العممي،10 -
  نموذجا من الاستمارات التي يتعامل بيا المجمس مع أعضائو من المجان العممية،20 -
  جدولا لملء البيانات المتعمقة بالممفات المتداولة بالمجمس،14 -
 ...المحاضر، والمراسلات ، جداول الارسال:  مثالا لموثائق المتداولة بالمجمس 15 -
 . صورة ممتقطة عمى سبيل الإيضاح16 -

 
 

       وتجدر الاشارة الى أن فيرس محتويات الدليل وكذا فيرس الملاحق قد صمما بطريقة آلية 
تمكنك من الوصول الى العنصر المطموب من خلال الضغط عمى العنصر، لتسييل التنقل بين 

 .  صفحة في الدليل200ما يزيد عن الــ 
 

            ونشير الى أن ىذا العمل سيعرض عمى كافة اعضاء المجمس قبل اعتماده، ليزودونا 
. من موقع تجربتيم، ومزيد خبرتيم بما يرونو مناسبا مما خفي عمينا ادراكو، أو قصر عمينا فيمو

  
       ان أحسنا في ىذا العمل فبفضل من الله عز وجل، وان أخطأنا فمن أنفسنا ، وسنسعى 

بحول الله تعالى لمراجعتو كمما سنحت الفرصة لذلك، لنضمنو ما يقدم لنا بشأنو من ملاحظات، 
. بإزالة ما يجب حذفو، واضافة ما يتوجب زيادتو و ادماج ما قد يطرأ من مستجدات بخصوصو

 
 .        نسأل الله تعالى القبول والسداد ، واليداية الى طريق الرشاد، لما فيو خير البلاد والعباد
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 الّذي يحدّد ميام الجامعة والقواعد 2003 أوت 23 المؤرّخ في 279-03المرسوم التنّفيذي رقم  .1
 .(47 إلى 43المواد )الخاصة بتنظيميا وسيرىا، المعدّل والمتمّم 

 . الذي يحدّد كيفيات سير المجمس العممي لمكمية2004 ماي 05القرار المؤرّخ في  .2
 الذي يحدّد القائمة الاسمية لأعضاء المجمس العممي 2022 جويمية 17 المؤرّخ في 898القرار رقم  .3

 .لكمية العموم الانسانية
 .2019 ديسمبر 25 المؤرّخة في 1500مذكّرة الأمين العام رقم  .4

: ولعل اىم مادة في ىذه النصوص ىو ما تعمق بـ
 مجالات آراء المجمس العممي لمكمية وتوصياتو

: وىي كالتالي: 2003 أوت 23 المؤرّخ في 279-03 من المرسوم التنفيذي رقم 45المادة بحسب 
 تنظيم التعميم ومحتواه، .1
 تنظيم أشغال البحث، .2
 اقتراحات برامج البحث، .3
 أو شعب ووحدات ومخابر بحث أو غمقيا،/اقتراحات إنشاء أقسام و .4
 أو غمقيا وتحديد عدد المناصب المطموب شغميا،/اقتراحات فتح شعب ما بعد التدرّج وتمديدىا و .5
 مواصفات الأساتذة والحاجات إلييم، .6

: ويكمّف زيادة عمى ذلك بما يأتي

 اعتماد مواضيع البحث فيما بعد التدرّج ويقترح لجان مناقشتيا، .7
 اقتراح لجان التأىيل الجامعي، .8
دراسة حصائل النشاطات البيداغوجية والعممية لمكمية التي يرسميا عميد الكمية إلى مدير الجامعة مرفقةً بآراء  .9

. المجمس وتوصياتو

.  أن يُخطَر في كلّ مسألةٍ أخرى تتعمّق بالجانب البيداغوجي أو العممي يعرضيا عميو العميدويمكن. 10

 من المرسوم 16يمارس المجمس العممي لمكمية صلاحيات المجمس العممي لوحدة البحث المنصوص عمييا في المادة 
.  الذي يحدّد كيفيات إنشاء وحدات البحث وتنظيميا وسيرىا1999 نوفمبر 16 المؤرّخ في 257-99التنفيذي رقم 

: وبيذه الصفة يدرس ويبدي رأيو عمى الخصوص فيما يأتي

مشاريع البحث لموحدة وبرامج نشاطاتيا،  .1
 تنظيم الأعمال العممية والتكنولوجية، .2

 .إنشاء أقسام البحث وفرق البحث وحمّيا.3

النّصوص المرجعيّة .1
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 النظام الداخمي لممجمس.2
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 إنّ المجلس العلمي ، 

 الدعدل والدتمم 2003 أوت 23:  الدؤرخ في279-03:  وبمقتضى الدرسوم التنفيذي -
 والذي يحدد مهام الجامعة  2006 سبتمبر 27:  الدؤرخ في343-06بالدرسوم التنفيذي 

 الدعدّلة 07، والدادة 43 الدعدّلة للمادة 06: والقواعد الخاصة بتنظيمها وسيرىا، لاسيما الدواد
 ،47، 46، 45: ، والدواد44للمادة 

 
 22 الدوافق ل 1430 ذي القعدة 03 الدؤرخ في 09-340 وبموجب الدرسوم التنفيذي رقم -

-15، الدعدل والدتمم بالدرسوم التنفيذي رقم 2 الدتضمن إنشاء جامعة الجزائر2009اكتوبر 
، لا سيما مادتو الاولى 2015 يونيو سنة 22الدوافق 1436 رمضان 05 الدؤرخ في 160

 . و اختصاصاتها2التي  تحدد عدد الكليات و الدعاىد لجامعة الجزائر
 

 والذي يحدّد كيفيات سير المجلس العلمي 2004 ماي 5 الدؤرخّ في 53وبموجب القرار رقم  -
 للكليّة،

 

 الذي يحدد القائمة الاسمية لأعضاء 2022جويلية17 الدؤرخ في 898وبمقتضى القرار رقم  -
 .2 بجامعة الجزائر الإنسانيةالمجلس العلمي لكلية العلوم 

 
: يـقرّر ما يلي

 
يهدف ىذا النظام الداخلي إلى تحديد كيفيات سير المجلس العلمي وتنظيم : 1المادة

. ولا يدكن بحال من الأحوال أن يتناقض معها. بهااجتماعاتو انطلاقا من القوانين الجاري العمل 
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 تشكيل المجلس العلمي للكلية: الفصل الأول

    تشكيلــــــة المجلـــــس العلــــــمي:2المادة …

 : يتشكل المجلس العلمي للكلية من……………………ال3

 ،رئيس المجلس العلمي 
 ،عميد الكلية  
 نائب العميد الدكلف بما بعد التدرج و البحث العلمي والعلاقات الخارجية) نواب العميد  ،

 ،(ونائب العميد الدكلف بالدراسات والدسائل الدرتبطة بالطلبة
 التابعة للكلية ، الثلاثةرؤساء اللجان العلمية للأقسام  
 ،مديري وحدات البحث العلمي أو مخابر البحث 
  (من مصاف الأستاذية)منتخبين من بين الأساتذة من كل قسم  (2)مدثلين، 
  (صنف الاساتذة الدساعدين)منتخبين من بين الأساتذة لكل الكلية  (2)مدثلين، 
 الدكتبة (ة)مسؤول. 

سنوات قابلة للتجديد من نظرائهم من نفس  (03) ينتخب مدثلو الأساتذة لددة ثلاث :3المادة
 .الصنف من بين الأساتذة الدائمين والذين ىم في وضعية نشاط لدى الكلية

 ينتخب أعضاء المجلس العلمي رئيسا منهم من ضمن مدثلي الأساتذة ذوي الرتبة الأعلى :4لمادة ا
. سنوات قابلة للتجديد مرة واحدة حسب الأصناف نفسها (03)لددة ثلاث 

. ، يعوض العضو مباشرة وفقا للأصناف المحددة قانونا(..تخلي/ استقالة) في حالة الشغور:5المادة 

 تحدد القائمة الاسمية لأعضاء المجلس العلمي بقرار من الوزير الدكلف بالتعليم العالي:6المادة 

 يدكن للمجلس العلمي أن يستشير أو يدعو أي شخص من داخل الجامعة أو خارجها :7لمادة ا
 .  لدساعدتو في أعمالو بحكم معارفو أو الاىتمام الذي يوليو للتكوين العالي والبحث العلمي
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 الفصل الثاني

اجتماعات المجلس العلمي 

الاجتماعات :8المادة 

يجتمع المجلس العلمي بدعوة من رئيسو في دورة عادية ثلاث مرات في السنة، تحدد لاحقا في - أ
  .(12المادة )الرزنامة 

يدكن أن يجتمع المجلس في دورة استثنائية كلما دعت الضرورة، بدعوة من رئيسو، أو العميد، أو - ب
 .أعضائو (3/2)ثلثي

 
: 9المادة 

لا تعقد اجـتماعات الـمجلس إلا بحضور ثلتي أعضائو، وفي حال عدم اكتمال النصاب يُستدعي   
 .ويصح انعقاد الجلسة مهما كان عدد الحاضرين. أيام الدوالية (08)المجلس مرة ثانية بعد تذانية 

 القرارات :10المادة 
يتم اتخاذ قرارات الدـجلس العلمي للكلية بالتوافق، أما في حالة غياب التوافق يلُجأ للتصويت، 

 .وفي حال التساوي يكون صوت الرئيس مرجحا. و يتُخذ القرار بأغلبية  الأصوات
وفي كل الاحوال، تكون قرارات المجلس ملزمة، سواء ما اتخذ منها بالتوافق أو بالتصويت، وىي 

. محل دفاع عنها وان خالفت الراي الشخصي لأحد أو بعض الأعضاء
……………………… 

 :المجلس الاستثنائي:11المادة 
يدكن للمجلس أن يجتمع ، وبصورة مصغرة ،استثنائيا بين دورتين من دورات المجلس العلمي 

. ب8، أو بدعوة من الدذكورين في الدادة (لا تحتمل التأخير)للكلية، لدراسة حالات مستعجلة 
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الفصل الثالث                                    
التحضير للجلسات 

رزنامة الاجتماعات : 12المادة 

يحدد رئيس المجلس العلمي بالاتفاق مع عميد الكلية وفي بداية كل سنة جامعية رزنامة الاجتماعات 
 . من كل سنةجوان، والثالثة في شهر مارس، والثانية في شهر  أكتوبرالأولى في شهر:العادية 

 الدعوات:13المادة 

  يوما على الأقل قبل 15توجو الدعوات إلى اجتماعات المجلس لكل أعضائو بشكل فردي 
 .الدوعد المحدد للاجتماع في دورتو العادية، ولا ينطبق ىذا على الدورات غير العادية

 ترفق الدعوة بجدول أعمال الدورة الدقررة، وبوثائق أخرى ضرورية عند الاقتضاء .

 جدول الأعمال:14المادة 

 يحضر رئيس المجلس جدول الأعمال بالتنسيق مع عميد الكلية ونائبو للبحث العلمي .
 تسجل في جدول الأعمال الدسائل التي تعتبر من صلاحيات المجلس. 
  يدكن لأعضاء المجلس إدراج كل مسألة يرونها ضرورية في جدول الأعمال عند افتتاح الجلسة

 . الأعضاء الحاضرين على الأقل (2/3)شريطة الدوافقة عليها من قبل ثلثي

 تتم الدصادقة بالأغلبية على جدول الأعمال النهائي، في بداية كل جلسة. 
  المحاضر: 15المادة 

 …تدون قرارات الـجلسات فـي محاضر بمراعاة التالي: 
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تـسجل في سجل خاص مرقم ومؤشر عليو من طـرف رئيـس الدـجلس ويـودع لـدى رئيس - أ
 .المجلس العلمي، وتحضر نسخة منو للإرسال

يـوقع محضر الاجتماع من طرف رئيس المجلس وكاتب الجلسة نائب العميد للبحث العلمي -ب

 .يرفق المحضر بورقة امضاءات الحضور لاجتماع المجلس- ج

 ارسال المحاضر:16المادة

يوما الدوالية لتاريخ الاجتماع الى الجهات  (15)ترسل نسخة من المحاضر خلال : آجال الارسال-أ
. أيام في حالة الدورات الاستثنائية  (7)الدبينة أسفلو، وذلك في حالة الدورات العادية و 

: الجهات التي يرسل إليها المحضر-ب

 :يرسل محضر المجلس العلمي إلى 

 أعضاء المجلس. 
 عمادة الكلية. 
 رئاسة الجامعة. 
  (ترسل اليها محاضر جزئية تتعلق بكل قسم )الأقسام 

 
 :نشر المحضر- ج

 
. للنشر الالكتروني على مستوى موقع الجامعة - الاترالي- يلتزم المجلس بإرسال المحضر -
  .الأقسام بنشر المحاضر الجزئية على مستواىا، ليطلع عليها الدنتمون للقسموتلتزم  -
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الفصل الرابع 

صلاحيات المجلس العلمي 

  2   الدهام:17المادة 

 :يبدي المجلس العلمي الآراء والتوصيات فيما يأتي
  ،تنظيم التعليم و محتواه
  ،تنظيم أشغال البحث
  ،اقتراحات برامج البحث
  أو شعب و وحدات و مخابر بحث أو غلقها، /اقتراحات إنشاء أقسام و
  أو غلقها و تحديد عدد الدناصب الدطلوب /اقتراحات فتح شعب ما بعد التدرج و تدديدىا و

شغلها، 
 مواصفات الأساتذة و الحاجات إليهم .

و يكلف ، زيادة على ذلك ، بما يأتي 

  ،اعتماد مواضيع البحث في ما بعد التدرج و يقترح لجان مناقشتها
  ،اقتراح لجان التأىيل الجامعي
  دراسة حصائل النشاطات البيداغوجية و العلمية للكلية التي يرسلها عميد الكلية إلى رئيس

. الجامعة مرفقة بآراء المجلس و توصياتو
  و يدكن أن يخطر في كل مسألة أخرى يعرضها عليو العميد، تتعلق بالجانب البيداغوجي أو

.  العلمي
 

 

                                                           
2
 . اٌّزوٛس فٟ إٌظٛص اٌّشظؼ١ح أػلا2003ٖ ِٓ َ خ 45ؼذدذٙا اٌّادج  
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 رئاسة المجلس العلمي  :18المادة 
 يحدد رئيس المجلس جدول الأعمال بالتشاور مع العميد و نائبو للبحث العلمي. 
 يسير الرئيس النقاش داخل المجلس، ويسهر على السير الحسن لأشغالو. 
 يستدعي الرئيس أعضاء المجلس للجلسات العادية والاستثنائية. 
 يدضي الرئيس محاضر اجتماعات المجلس العلمي، العادية منها والاستثنائية. 
  ب16المادة يرسل الرئيس المحاضر إلى الجهات الدعنية الدذكورة آنفا في. 

 الأمانة:19المادة 

  يضمن نائب العميد لدا بعد التدرج والبحث العلمي والعلاقات الخارجية أمانة المجلس، طبقا
 .للتشريع الدعمول بو

 ويضع تحت تصرف المجلس الوثائق والوسائل الضرورية لتأدية مهامو. 
 وتتكفل أمانة المجلس العلمي للكلية بالدهام التالية: 

o  ،التحضير للمجلس من خلال ترع الدلفات و الوثائق الضرورية لأعمال المجلس
o ،السهر على متابعة الدلفات الددروسة والمحافظة على الأرشيف 
o إعداد وتنظيم وحفظ وثائق المجلس العلمي؛ 
o  استقبال ما يرسل أو يودع إلى المجلس العلمي من مراسلات ووثائق لتسجيلها

 .وتبليغها

 الفصل الخامس   …

          التزامات العضوية داخل المجلس العلمي للكلية 
: 20المادة

 يلتزم العضو باحترام القواعد المحددة لطرق سير المجلس العلمي وفق ما تدليو النصوص القانونية 
. والواجبات الدهنية والأخلاقية
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 : 21المادة 
يلتزم كل عضو بتلبية دعوات الحضور للاجتماعات في الوقت المحدد لافتتاحها، كما يجب أن 

. تبرر الغيابات بأي وسيلة كانت إلى رئيس المجلس العلمي للكلية
  :22المادة 

في حالة تسجيل  ثلاثة غيابات متتالية أو خمسة غيابات متراكمة لعضو من الأعضاء، يتعين 
على المجلس العلمي اتخاذ قرار والفصل في ىذه الحالة، ويتم تعويضو بنفس طريقة انتخاب ىذا العضو، 

 . من الدادة أعلاه3للمادة طبقا 
 

 يعتبر الحضور الدتأخر للجلسة، أو الخروج الدسبق دون ضرورة ملحة وإذن من رئيس :23المادة
 .المجلس، إخلالا بقواعد الانضباط والسير الحسن للاجتماعات

 
 . في حالة غياب رئيس المجلس يعين العميد مسيرا للجلسة من بين الأساتذة الأعلى رتبة:24المادة 

 
: بعد الاتفاق على جدول اعمال الجلسة : 25المادة 

تناقش مواضيع فحوى الجدول بكل حرية وموضوعية، / 1
كعدم أخذ الكلمة من غير إذن، وعدم مقاطعة العضو الدتدخل، :احترام قواعد سير الجلسات / 2
 .احترام الرأي الآخر وعدم تجاوز الوقت المحدد من قبل الرئيس/ 3
 
:  يلتزم كل عضو من أعضاء المجلس بما يلي:26المادة  
 .الآراء والدواقف الفردية للأعضاء حول الدسائل الدعالجةالمحافظة على أسرار الجلسات، بما في ذلك / 1
 .الالتزام بالقوانين السارية الدفعول عموما، وبالنظام الداخلي للمجلس خصوصا/2
. الدفاع عن قرارات المجلس بعد إقرارىا/ 3
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قرار أعضاء المجمس .3
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: تغير أعضاء المجمس
 

 بالنسبت للأعضاء المنخمين للمجلس بصفتهم الادازيت كالعميد وهىابه وزؤساء الاقسام ومسإول المكخبت ، 

: كلهم حغيروا كما هى مبين في الجدول الخالي

 

 

 

 

 

 
 انٓٛئة انٕظٛفة

انًضًٗ انقذٚى 

 (انًحضًٍ فٙ انقرار)

انًضًٗ اندذٚذ  

 (انًُحظر جؼذٚهّ فٙ انقرار)

 آيبل يْٕٕة ثٕكُة ػجذ انؼزٚز و١ٍح اٌؼٍَٛ الأغا١ٔح اٌؼ١ّـذ 1

2 
اب اٌؼ١ّذ ّٛ ٔ 

 ريضبَٙ أو ْبَئ ثٕدرثبنة ػهٙ ع ٌٍث١ذاغٛظ١ا/ْ

 فؤاد يهٛث ايحًذ طبنجٙ ع ٌٍثؽس اٌؼٍّٟ/ْ 3

4 

 سؤعاء الألغاَ

 ػلاية صهٛحة َٕر انذٍٚ غردأ٘ لغُ اٌراس٠خ

 َٕال ثٕرحهة آيبل يْٕٕة لغُ اٌفٍغفح 5

 ػجذ انكرٚى جرار راثح ػلاْى لغُ ػٍُ اٌّىرثاخ 6

 انصغٛر انٛبس ػبير ػٛضٗ ِىرثح اٌى١ٍح ِغإٚي اٌّىرثح 7

 

 

 

وقد جم مساسلت هيابت زئاست الجامعت للبحث العلمي بشأنهم للقيام بدوزها بمساسلت الجهت الىصيت المكلفت 

. بإصداز القساز الجديد مخضمنا الخعديلاث ، ولحد الساعت لم يصدز القساز المخضمن كل الخعديلاث الىاقعت
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نموذج محاضر المجمس  .4
 

 محضر اجتماع الدورة الػادًت. 1.4

 هموذج محضر المجلس الػلمي.      1.1.4

 هموذج محضر اللجان الػلميت2.1.4.

 محضر اجتماع الدورة الاستثىائيت.2.4
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 محضر اجتماع الدورة الػادًت. 1.4

 هموذج محضر المجلس الػلمي.1.1.4

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 2023                             لمكمية  كمية العموم الانسانية                 دليل المجمس العممي– 2جامعة الجزائر 

24 

 

 الجميورية الجزائرية الدّيمقراطية الشّعبية
وزارة التّعميم العالي والبحث العمميّ 

- أبو القاسم سعد الله- 2جامعة الجزائر 

 

 محضر
  العمميمجمسالاجتماع 

 

 

 

 
   

 كمية العموم الانسانية

 

بيانات الدّورة 
 تاريخ الدّورة رقم الدّورة

طبيعة الدّورة 
استثنائيّة عادية 

.. .. / ../ ....   
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النّصوص المرجعيّة 
 الّذي يحدّد ميام الجامعة والقواعد 2003 أوت 23 المؤرّخ في 279-03المرسوم التنّفيذي رقم  .1

 .(47 إلى 43المواد )الخاصة بتنظيميا وسيرىا، المعدّل والمتمّم 
 . الذي يحدّد كيفيات سير المجمس العممي لمكمية2004 ماي 05القرار المؤرّخ في  .2
 الذي يحدّد القائمة الاسمية لأعضاء المجمس 2022 جويمية 17 المؤرّخ في 898القرار رقم  .3

 .العممي لكمية العموم الانسانية
 .2019 ديسمبر 25 المؤرّخة في 1500مذكّرة الأمين العام رقم  .4

مجالات آراء المجمس العممي لمكمية وتوصياتو 
 أوت 23 المؤرّخ في 279-03 من المرسوم التنفيذي رقم 45يبدي المجمس العممي لمكمية آراءه وتوصياتو، حسب المادة 

: ، والمذكور أعلاه، فيما يأتي2003

 تنظيم التعميم ومحتواه، .1
 تنظيم أشغال البحث، .2
 اقتراحات برامج البحث، .3
 أو شعب ووحدات ومخابر بحث أو غمقيا،/اقتراحات إنشاء أقسام و .4
 أو غمقيا وتحديد عدد المناصب المطموب شغميا،/اقتراحات فتح شعب ما بعد التدرّج وتمديدىا و .5
 مواصفات الأساتذة والحاجات إلييم، .6

: ويكمّف زيادة عمى ذلك بما يأتي

 اعتماد مواضيع البحث فيما بعد التدرّج ويقترح لجان مناقشتيا، .7
 اقتراح لجان التأىيل الجامعي، .8
دراسة حصائل النشاطات البيداغوجية والعممية لمكمية التي يرسميا عميد الكمية إلى مدير الجامعة مرفقةً بآراء  .9

. المجمس وتوصياتو

.  أن يُخطَر في كلّ مسألةٍ أخرى تتعمّق بالجانب البيداغوجي أو العممي يعرضيا عميو العميدويمكن. 10

 من المرسوم 16يمارس المجمس العممي لمكمية صلاحيات المجمس العممي لوحدة البحث المنصوص عمييا في المادة 
.  الذي يحدّد كيفيات إنشاء وحدات البحث وتنظيميا وسيرىا1999 نوفمبر 16 المؤرّخ في 257-99التنفيذي رقم 

: وبيذه الصفة يدرس ويبدي رأيو عمى الخصوص فيما يأتي

مشاريع البحث لموحدة وبرامج نشاطاتيا،  .1
 تنظيم الأعمال العممية والتكنولوجية، .2
 . إنشاء أقسام البحث وفرق البحث وحمّيا .3
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 ...........رقم    (الاستثنائية/ العادية )الدورة -  3الحاضرون في اجتماع المجمس العممي

السنة /الشير /اليوم

الايضبء الاصى ٔانهقّت انٓٛئة انٕظٛفة 
4
 

   اٌّعٍظ اٌؼٍّٟ ٌٍى١ٍح اٌشئ١ظ 1

   و١ٍح اٌؼٍَٛ الأغا١ٔح اٌؼ١ّـذ 2

3 
اب اٌؼ١ّذ ّٛ ٔ 

   ع ٌٍث١ذاغٛظ١ا/ْ

   ع ٌٍثؽس اٌؼٍّٟ/ْ 4

5 

 سؤعاء الألغاَ

   لغُ اٌراس٠خ

   لغُ اٌفٍغفح 6

   لغُ ػٍُ اٌّىرثاخ 7

8  

 سؤعاء

 اٌٍعاْ

 اٌؼ١ٍّح

   لغُ اٌراس٠خ

   لغُ اٌفٍغفح 9

   لغُ ػٍُ اٌّىرثاخ 10

11  

 ِّصٍٛ الاعاذزج

 ِظف الاعرار٠ح

   لغُ اٌراس٠خ

   لغُ اٌراس٠خ 12

   لغُ اٌفٍغفح 13

   لغُ اٌفٍغفح 14

   لغُ ػٍُ اٌّىرثاخ 15

 ِّصٍٛ الاعاذزج 16

 اٌّغاػذ٠ٓ

   ِٓ لغُ ػٍُ اٌّىرثاخ/ اٌى١ٍح

   ِٓ لغُ ػٍُ اٌّىرثاخ/ اٌى١ٍح 17

18  

 ِذساء اٌّخاتش

   لغُ اٌفٍغفح

   لغُ اٌفٍغفح 19

   لغُ اٌراس٠خ 20

   لغُ اٌراس٠خ 21

   ِىرثح اٌى١ٍح ِغإٚي اٌّىرثح 22

                                                           
 .المجمس العممي لكمية العموم الانسانية الذي يحدّد القائمة الاسمية لأعضاء ..........المؤرّخ في ... وفقاً لمقرار رقم  3

 .ضرورة ارفاق الامضاءات بأسماء الحضور في اجتماع المجنة العممية لمقسم  3
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 :المجمس العممي لمكميةجدول أعمال دورة 

 مناقشة الدكتوراه  تشكيل لجان: أولا 
 عموم/ا 
 ل م د/ب 
  لجان مناقشة الدكتوراهحيينت: ثانيا 
 عموم/ا 
ل م د /ب 

 
 تعيين مشرف مساعد/ تغيير الاشراف في الدكتوراه: ثالثا 
 تحوير عناوين رسائل الدكتوراه/ تعديل: رابعا 
  
 المشاريع  التمييدية لطمبة الدكتوراه: خامسا 
 (مع التمديدات)تسجيلات الدكتوراه : سادسا 

 
المطبوعات البيداغوجية : سابعا
التظاىرات العممية : ثامنا

الممتقيات الدولية . 1
الممتقيات الوطنية . 2

 
 prfuمشاريع : مخابر البحث: تاسعا
 

 .متفرقات: عاشرا 
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 :الافتتاحية
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 تشكيل لجان المناقشة: أولا
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 تشكيل لجان المناقشة :أولا
 .....................قسم 

 دكتوراه عموم/  أ
 

 تشكيل لجنة مناقشة رسالة  دكتوراه عموم 
  ............................................ :(ة) لمطالب

 
 عموم: .نوع الدكتوراه .....................التخصص :...................القسم

 .............................................................................. عنوان البحث

 مؤسسة الانتماء الصفة ....................... : (ة)لجنة مناقشة الطالب  رقم
2-جامعة الجزائر رئيسا   ............................(د. /د.أ)  1  
2-جامعة الجزائر مقررا   ............................(د. /د.أ)  2  
2-جامعة الجزائر عضوا   ............................(د. /د.أ)  3  
2-جامعة الجزائر عضوا   ............................(د. /د.أ)  4  
 جامعة من الخارج عضوا   ............................(د. /د.أ)  5
 جامعة من الخارج عضوا   ............................(د. /د.أ)  6

 
 تشكيل لجنة مناقشة رسالة  دكتوراه عموم 

 
  ............................................ :(ة) لمطالب   
 

 عموم: نوع الدكتوراه .....................التخصص :...................القسم
 .............................................................................. عنوان البحث

 مؤسسة الانتماء الصفة  : .......................(ة)لجنة مناقشة الطالب  رقم
2-جامعة الجزائر رئيسا   ............................(د. /د.أ)  1  
2-جامعة الجزائر مقررا   ............................(د. /د.أ)  2  
2-جامعة الجزائر عضوا   ............................(د. /د.أ)  3  
2-جامعة الجزائر عضوا   ............................(د. /د.أ)  4  
 جامعة من الخارج عضوا   ............................(د. /د.أ)  5
 جامعة من الخارج عضوا   ............................(د. /د.أ)  6
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 (د.م.ل)دكتوراه الطور الثالث / ب
ل م د :  تشكيل لجنة مناقشة رسالة  دكتوراه الطور الثالث .1

  ............................................ :(ة) لمطالب
 

 ل م د: نوع الدكتوراه .....................التخصص :...................القسم
 .............................................................................. عنوان البحث

 مؤسسة الانتماء الصفة  : .......................(ة)لجنة مناقشة الطالب  رقم
2-جامعة الجزائر رئيسا   ............................(د. /د.أ)  1  
2-جامعة الجزائر مقررا   ............................(د. /د.أ)  2  
2-جامعة الجزائر عضوا   ............................(د. /د.أ)  3  
2-جامعة الجزائر عضوا   ............................(د. /د.أ)  4  
 جامعة من الخارج عضوا   ............................(د. /د.أ)  5
 جامعة من الخارج عضوا   ............................(د. /د.أ)  6

 
 

 
 ل م د:  تشكيل لجنة مناقشة رسالة  دكتوراه الطور الثالث .2 

 ............................................  :(ة) لمطالب
 

 ل م د: نوع الدكتوراه .....................التخصص :...................القسم
 .............................................................................. عنوان البحث

 مؤسسة الانتماء الصفة  : .......................(ة)لجنة مناقشة الطالب  رقم
2-جامعة الجزائر رئيسا   ............................(د. /د.أ)  1  
2-جامعة الجزائر مقررا   ............................(د. /د.أ)  2  
2-جامعة الجزائر عضوا   ............................(د. /د.أ)  3  
2-جامعة الجزائر عضوا   ............................(د. /د.أ)  4  
 جامعة من الخارج عضوا   ............................(د. /د.أ)  5
 جامعة من الخارج عضوا   ............................(د. /د.أ)  6
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 لجان المناقشة  حيينت: ثانيا
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 2023                             لمكمية  كمية العموم الانسانية                 دليل المجمس العممي– 2جامعة الجزائر 

33 

 

 لجان المناقشة  حيينت: ثانيا
-I قسم .............................
 مناقشة الدكتوراه  نة لجحيينتطمب .1

 ............................................  :(ة) لمطالب
 

 ل م د/ عموم :   نوع الدكتوراه-
 : ..........................المشرف -
 .............:.............................................................عنوان البحث -

....................................................................................... 
 :.............................. بموجب محضر الجمسة بتاريخالقديمةالمجنة  -

 
 مؤسسة الانتماءالصفة   : ...................... (ة)لجنة مناقشة الطالبرقم 

..................  ..........(د. /د.أ)  1  2-جامعة الجزائررئيسا  
..................  ..........(د. /د.أ)  2  2-جامعة الجزائرمقررا  
..................  ..........(د. /د.أ)  3  2-جامعة الجزائرعضوا  
..................  ..........(د. /د.أ)  4  2-جامعة الجزائر عضوا 
..................  ..........(د. /د.أ)  5 جامعة من الخارج  عضوا 
..................  ..........(د. /د.أ)  6 جامعة من الخارج  عضوا 

   :بعد التحيينالمقترحة المجنة  -

 مؤسسة الانتماءالصفة   : ...................... (ة)لجنة مناقشة الطالبرقم 
..................  ..........(د. /د.أ)  1  2-جامعة الجزائررئيسا  
..................  ..........(د. /د.أ)  2  2-جامعة الجزائرمقررا  
..................  ..........(د. /د.أ)  3  2-جامعة الجزائرعضوا  
..................  ..........(د. /د.أ)  4  2-جامعة الجزائر عضوا 
..................  ..........(د. /د.أ)  5 جامعة من الخارج  عضوا 
..................  ..........(د. /د.أ)  6 جامعة من الخارج  عضوا 

 
.................................................................. :  لجنة المناقشةحيينمبرر ت

:........................................................ الرأي والاقتراح
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/ تغيير الاشراف في الدكتوراه: ثالثا
 تعيين مشرف مساعد 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ل م د / عموم: دكتوراه ال الإشراف عمى رسائل /ثالثا
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-I قسم .............................
: تغيير المشرفطمب / 1

:  ............................................ (ة) لمطالب
 

 .....................التخصص :      ...................القسم
 ........................:    سنة أولى تسجٌل ل م د/ عموم: نوع الدكتوراه 
 .............................................................. :عنوان البحث

  سبب تغيير المشرف المشرف الجديد المشرف السابق
    ......................(د. /د.أ)   .................(د. /د.أ)

 
 
 
:  طمب مشرف مساعد /2

 
:    ............................................ (ة)لمطالب

 
 

 .....................التخصص            :      ...................القسم
 ........................:    سنة أولى تسجٌل ل م د/ عموم: نوع الدكتوراه 
 .............................................................. :عنوان البحث

 سبب طمب مشرف مساعد المشرف المساعد المشرف الرئيسي
  ...................... (د. /د.أ)   .................(د. /د.أ)

 
 

 
 ..........................................................: رأي المجمس العممي
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تحوير / تعديل : رابعا
 عناوين رسائل الدكتوراه 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

:  تحوير عناوين رسائل دكتوراه/ تعديل - رابعا
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-I قسم .............................
 

:  دكتوراهالة رسوانتحوير عن/ تعديل طمب /1
 

  ............................................ :  (ة)لمطالب
 

 .....................التخصص            :      ...................القسم
 ........................:    سنة أولى تسجٌل ل م د/ عموم: نوع الدكتوراه 

   .....................(د. /د.أ):  المشرف المساعد   ........................(د. /د.أ):المشرف الرئيسي

 العنوان  الجديد العنوان السابق
...............................................................
...............................................................

...................................................... 

...................................................................

...................................................................

...................................................................
 .

 
................................................................... تحوير العنوان/مبرر تعديل

.. 

 
 :................................................................رأي المجمس العممي
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المشاريع التمييدية : خامسا
  لطمبة الدكتوراه

 

 

 

 

 

 

 

 

 المشاريع التمييدية لطمبة الدكتوراه :خامسا
:........................................ قسم 
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 المشاريع التمييدية لطمبة الدكتوراه

( 20/..20..دفعة )
المشرف   عنوان البحث التخصص اسم ولقب الطالب الرقم

 الرئيسي
المشرف 
 المساعد

1      
 

2      
 

3      
 

4      
 

5      
 

6      
 

7      
 

8      
 

9      
 

10      
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طمبات تمديد   : سادسا
 دكتوراه  في الالتسجيل

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 : طمبات تمديد التسجيل: سادسا
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    :  ........................................قسم 
 
 

  تسجيلات الدكتوراه5تمديدطمبات 
 

نوع   الطالب الرقم 
 الدكتوراه

أول سنة  
 تسجيل 

السنة  
 الحالية

المشرف 
 الرئيسي

المشرف 
 المساعد

1       
2       
3       
4       
5       
6       
7       
8       
9       
10       

 

 

 

 

 

                                                           
 :حق الطالب فً التسجٌل مع التمدٌد كما هو آت  5
 ( سنوات لطالب دكتوراه الطور الثالث5أي مجموع ) تسجيلات دكتوراه ل م د مع تمديد سنتين3*
 ( سنوات لطالب دكتوراه عموم6أي مجموع ) تسجيلات دكتوراه عموم مع تمديد سنتين4* 
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 المطبوعات البيداغوجية: سابعا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :المطبوعات البيداغوجية: سابعا
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-I قسم............................. 
 

  :لمطبوعة البيداغوجيةا توزيع .1
 

 : .............................. (ة)     المترشح 
 

 
 : لمطبوعة بيداغوجيةا بيانات

  
  عنوان المطبوعة
  6مقياس المطبوعة

  المستوى
 7 المطبوعةعدد صفحات

  

 
 
 ...................جامعة   ......................(د. /د.أ) الخبير الداخمي
 ...................جامعة   ......................(د. /د.أ) الخبير الخارجي

 ...................تاريخ الرد .................تاريخ التوزيع   8آجال الرد
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 : لمطبوعة بيداغوجيةا تقييم.2

                                                           
6
. اٌرأوذ ِٓ أْ اٌّم١اط ػّٓ اٌثشٔاِط اٌؽاٌٟ اٌّؼّٛي تٗ 

 ذطث١ك اٌّؼا١٠ش اٌّٛظٛدج تخظٛطٙا
7
  

. ذؽذد تذلح ٌرطث١مٙا ػٍٝ اٌع١ّغ
8
  

 .....................التخصص            :      ...................القسم



 

 2023                             لمكمية  كمية العموم الانسانية                 دليل المجمس العممي– 2جامعة الجزائر 

44 

 

 
-I قسم .............................
 

: .............................. (ة)المترشح 

 
 : لمطبوعة بيداغوجيةا بيانات

  
  عنوان المطبوعة
  9مقياس المطبوعة

  المستوى
 10 المطبوعةعدد صفحات

  

 
 

 جواب الخبير الجامعة اسم الخبير ورتبتو 
 سمبي/ ايجابي ................   ......................(د. /د.أ) الخبير الداخمي
 سمبي/ ايجابي ...................   ......................(د. /د.أ) الخبير الخارجي

سمبي/ ايجابي نتيجة التقييم سمبي/ ايجابي    

 
 الاحالة عمى الخبير الثالث رفض المطبوعة قبول المطبوعة 

    نتيجة التقييم
 .....................جامعة   ..................(د. /د.أ) -خارجي- تعيين الخبير الثالث 

 
 سمبي/ ايجابي : بعد العرض عمى الخبير الثالثنتيجة التقييم

 
 

 

 

 

 

                                                           
9
. اٌرأوذ ِٓ أْ اٌّم١اط ػّٓ اٌثشٔاِط اٌؽاٌٟ اٌّؼّٛي تٗ 

 ذطث١ك اٌّؼا١٠ش اٌّٛظٛدج تخظٛطٙا
10

  

 .....................التخصص            :      ...................القسم
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التظاىرات العممية : ثامنا
 الدولية والوطنية

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

التظاىرات العممية الدولية والوطنية : ثامنا
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 .........................................................قسم

 
: 11الممتقيات/ 1

 
:.............................. التخصص: ..............................                             القسم

 13وطني / 12دولي:                  نوع الممتقى
 

  الممتقى (ة)اسم مسؤول
 

  عنوان الممتقى
  اسم المخبر
  فرقة البحث

  التاريخ المحتمل
 

" بطاقة التظاهرات العلمٌة " 

 
: والأيام الدراسية/الندوات العممية  -1  

 (:على النحو التالًٌكتفى بتسجٌلها على مستوى اللجان العلمٌة للأقسام واعلام المجلس العلمً للكلٌة )
 

:.................................. اليوم الدراسي/  مسؤول الندوة العممية 
 

:.............................. التخصص: ..............................                             القسم
: ................................................................................ عنوان الندوة

: ................................ التاريخ المحتمل
 

 

                                                           
11

 . اٌعاِؼحcanevas ٠رٛظة ػٍٝ ِغإٌٟٚ ٘زا إٌٛع ِٓ اٌرظا٘شاخ اٌؼ١ٍّح ذغع١ٍٙا تىاًِ ت١أاذٙا ٚفك    
12

.  أشٙش فٟ خأح اٌرظا٘شاخ اٌؼ١ٍّح تّٛلغ اٌعاِؼح6لثً اٌرغع١ً :  ٌٍٍّرم١اخ اٌذ١ٌٚح  
13

 أشٙش فٟ خأح اٌرظا٘شاخ اٌؼ١ٍّح تّٛلغ اٌعاِؼح 3لثً اٌرغع١ً :  ٌٍٍّرم١اخ اٌٛؽ١ٕح  
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 prfuمشاريع : مخابر البحث: تاسعا
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 prfuمشاريع : مخابر البحث: تاسعا
 
 

  اسم المخبر
  رقم المخبر

  رئيس المخبر

رقم  عنوان المشروع الرقم
 المشروع

نوع المشروع 
Prfu-.. 

رئيس 
 المشروع

تاريخ اعتماد  الأعضاء
 المشروع

1  
 

     

2  
 

     

3  
 

     

4  
 

     

5  
 

     

 

" مشارٌع المعتمدة فً مخابر البحث ال" 
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14متفرقات: عاشرا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                           
14

اٌّزوٛسج ) وً ِا ٘ٛ خاسض اٌؼٕا٠ٚٓ اٌغاتمح ٌٍٍّفاخ ِٓ اٌمؼا٠ا اٌؼ١ٍّح اٌرٟ ذؼذ ِٓ طلاؼ١اخ اٌٍعاْ اٌؼ١ٍّح ٌلألغاَ ِغ اٌّعٍظ اٌؼٍّٟ ٌٍى١ٍح  

 .(عاتما
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:  متفرقات: عاشرا
:                            15ملف حركة الموظفٌن/ 1

: التثبٌت: أولا

 تثبيت   نوع الحركة 
  اسم ولقب الاستاذ

  القسم 
  التخصص 

تاريخ  اسم ولقب الأستاذ الرقم
 التوظيف

تاريخ التنصيب  رتبة المنصب 
 في المنصب

مدة التربص 
 في المنصب

رأي المجنة العممية 
 لمقسم

1  
 

     

 التحوٌل: ثانٌا

 تحويل نوع الحركة 
  اسم ولقب الاستاذ

  القسم 
  التخصص 

تاريخ  اسم ولقب الأستاذ الرقم
 التوظيف

التحويل  
 ....من

التحويل  
 ....الى

رأي المجنة العممية  مبرر التحويل
 لمقسم

1  
 

     

 التعاقد: ثالثا

 تعاقد نوع الحركة 
  اسم ولقب الاستاذ

  القسم 
  التخصص 

تاريخ  الرتبة اسم ولقب الأستاذ الرقم
  أول توظيف

وجود وثيقة  تاريخ التقاعد
 التزكية

رأي المجنة العممية 
 لمقسم

1  
 

     
 

" جدول حركة الموظفٌن " 

                                                           
15

 . ليس من صلاحيات المجمس العممي، ويفصل بشأنيا في الجيات المخولة قانونايرفض البت في ىذا النوع من الطمبات لأنو  
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: الآراء والتوصيات المتعمّقة بجدول أعمال الدّورة
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  اجتماع المجمس العممي لمكميةفيرس محضر

 
 

 عنوان الممف   رقم  الصفحة
مناقشة الدكتوراه: أولا  تشكيل لجان   

عموم/ا   
ل م د/ب   
  لجان مناقشة الدكتوراهحيينت: ثانيا 
عموم/ا   
ل م د/ب   
/تغيير الاشراف في الدكتوراه: ثالثا تعيين مشرف مساعد   
تحوير عناوين رسائل الدكتوراه/ تعديل: رابعا   
المشاريع  التمييدية لطمبة الدكتوراه:خامسا    
تمديد تسجيلات الدكتوراه: سادسا   
المطبوعات البيداغوجية: سابعا   
التظاىرات العممية: ثامنا   
 prfuمشاريع : مخابر البحث: تاسعا 
متفرقات: عاشرا   
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 المجمس العممي لمكمية خلاصة أشغال دورة  

 :...........................    بتاريخ
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

   المجمس العممي لمكمية رئيس                            كاتب الجمسة
 نائب العميد لمبحث العممي    

 
 

 

 عدد ممفات   
.................................قسم عموم  ل م د المجموع  

تشكيل لجان مناقشة الدكتوراه: أولا       
  لجان مناقشة الدكتوراهتحيين: ثانيا   
(تعيين مشرف مساعد - /الاشراف تغيير : ثالثا     
  تحوير عناوين رسائل الدكتوراه/  تعديل:رابعا   
  المشاريع التمييدية لطمبة الدكتوراه:خامسا   
تمديد تسجيلات الدكتوراه: سادسا     
.المطبوعات البيداغوجية : سابعا     
. التظاىرات العممية:ثامنا     
 prfuمشاريع : مخابر البحث: تاسعا   

.متفرقات: عاشرا     
 مجموع الممفات   
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 هموذج محضر اللجان الػلميت.2.1.4
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 الجميورية الجزائرية الدّيمقراطية الشّعبية
وزارة التّعميم العالي والبحث العمميّ 

- أبو القاسم سعد الله- 2جامعة الجزائر 

 

محضر اجتماع  
المجنة العممية لقسم   

.....................  
 

 
   

 كمية العموم الانسانية

بيانات الدّورة 
 تاريخ الدّورة رقم الدّورة

طبيعة الدّورة 
استثنائيّة عادية 

.. .. / .. / 2023 ×  
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النّصوص المرجعيّة 

 الّذي يحدّد  2003 أوت 23 المؤرّخ في 279-03المرسوم التنّفيذي رقم  .1
 .(47 إلى 43المواد )ميام الجامعة والقواعد الخاصة بتنظيميا وسيرىا، المعدّل والمتمّم 

 الذي يحدّد كيفيات سير المجمس العممي 2004 ماي 05القرار المؤرّخ في  .2
 .لمكمية
 الذي يحدّد القائمة الاسمية 2022 جويمية 17 المؤرّخ في 898القرار رقم  .3

 .لأعضاء المجمس العممي لكمية العموم الانسانية
 .2019 ديسمبر 25 المؤرّخة في 1500مذكّرة الأمين العام رقم  .4

ميام المجنة العممية لمقسم  
، والمذكور 2003 أوت 23 المؤرّخ في 279-03 من المرسوم التنفيذي رقم 49المادة حسب 

أعلاه،  

: تكمف المجنة العممية لمقسم بما ياتي

 اقتراح تنظيم التعميم ومحتواه، -
 ابداء رأييا في توزيع الميام البيداغوجية، -
 ابداء راييا في حصائل الأعمال البيداغوجية والعممية، -
 اقتراح برامج البحث، -
أو غمقيا و تحديد عدد /اقتراح فتح شعب في مجال ما بعد التدرج وتمديدىا و -

 .المناصب المطموب شغميا
. ابداء الرأي في مواضيع البحث لطمبة ما بعد التدرج -
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مجالات آراء المجمس العممي لمكمية وتوصياتو 
 من المرسوم التنفيذي 45يبدي المجمس العممي لمكمية آراءه وتوصياتو، حسب المادة             

: ، والمذكور أعلاه، فيما يأتي2003 أوت 23 المؤرّخ في 279-03رقم 

 تنظيم التعميم ومحتواه، .1
 تنظيم أشغال البحث، .2
 اقتراحات برامج البحث، .3
 أو شعب ووحدات ومخابر بحث أو غمقيا،/اقتراحات إنشاء أقسام و .4
 أو غمقيا وتحديد عدد المناصب المطموب شغميا،/اقتراحات فتح شعب ما بعد التدرّج وتمديدىا و .5
 مواصفات الأساتذة والحاجات إلييم، .6

: ويكمّف زيادة عمى ذلك بما يأتي

 اعتماد مواضيع البحث فيما بعد التدرّج ويقترح لجان مناقشتيا، .7
 اقتراح لجان التأىيل الجامعي، .8
دراسة حصائل النشاطات البيداغوجية والعممية لمكمية التي يرسميا عميد الكمية إلى مدير الجامعة  .9

. مرفقةً بآراء المجمس وتوصياتو

 أن يُخطَر في كلّ مسألةٍ أخرى تتعمّق بالجانب البيداغوجي أو العممي يعرضيا عميو ويمكن. 10
. العميد

يمارس المجمس العممي لمكمية صلاحيات المجمس العممي لوحدة البحث المنصوص عمييا في المادة 
 الذي يحدّد كيفيات إنشاء 1999 نوفمبر 16 المؤرّخ في 257-99 من المرسوم التنفيذي رقم 16

: وبيذه الصفة يدرس ويبدي رأيو عمى الخصوص فيما يأتي. وحدات البحث وتنظيميا وسيرىا

مشاريع البحث لموحدة وبرامج نشاطاتيا،  .1
 تنظيم الأعمال العممية والتكنولوجية، .2
 . إنشاء أقسام البحث وفرق البحث وحمّيا .3
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 16 :..............................قسم لة العمميالمجنةقائمة أعضاء 
الامضاء  الاسم والمّقب الوظيفة 
   رئيس المجنة العممية لمقسم 1

  الأعضاء  

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    

11    

12    

13    

14    

15    

 

 .ضرورة ارفاق الامضاءات بأسماء الحضور في اجتماع المجنة العممية لمقسم: ملاحظة
                                                           

 ......................... الذي يحدّد القائمة الاسمية لأعضاء المجنة العممية لقسم..................المؤرّخ في ... وفقاً لمقرار رقم  16
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 .................جدول أعمال دورة المجنة العممية لقسم

 مناقشة الدكتوراه  تشكيل لجان: أولا 
 عموم/ا 
 ل م د/ب 
  لجان مناقشة الدكتوراهحيينت: ثانيا 
 عموم/ا 
ل م د /ب 

 
 تعيين مشرف مساعد/ تغيير الاشراف في الدكتوراه: ثالثا 
 تحوير عناوين رسائل الدكتوراه/ تعديل: رابعا 
 المشاريع  التمييدية لطمبة الدكتوراه: خامسا 
 17(مع التمديدات)تسجيلات الدكتوراه : سادسا 

المطبوعات البيداغوجية : سابعا
 

التظاىرات العممية : ثامنا
الممتقيات الدولية . 1
الممتقيات الوطنية . 2
 الندوات العممية والأيام الدراسية. 3
 

 prfuمشاريع : مخابر البحث: تاسعا
 .متفرقات: عاشرا 
  

                                                           

   
1717

 تمديدات التسجيل تكون في بداية السنة الجامعية   
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هفس صفحاث هموذج محضر المجلس الػلمي للكليت  

 

 51 الى 28من الصفحت  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 محضر اجتماع المجنة العمميةفيرس 
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...............................................لقسم  
 
 

 عنوان الممف   رقم  الصفحة
مناقشة الدكتوراه: أولا  تشكيل لجان   

عموم/ا   
ل م د/ب   
  لجان مناقشة الدكتوراهحيينت: ثانيا 
عموم/ا   
ل م د/ب   
/تغيير الاشراف في الدكتوراه: ثالثا تعيين مشرف مساعد   
تحوير عناوين رسائل الدكتوراه/ تعديل: رابعا   
المشاريع  التمييدية لطمبة الدكتوراه:خامسا    
تمديد تسجيلات الدكتوراه: سادسا   
المطبوعات البيداغوجية: سابعا   
التظاىرات العممية: ثامنا   
 prfuمشاريع : مخابر البحث: تاسعا 
متفرقات: عاشرا   

 
 
 
 
 
 
 
 

خلاصة أشغال دورة المجنة العممية لقسم  
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 .................................... 
 :........................... بتاريخ

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 كاتب الجمسة      رئيس المجنة العممية لمقسم 

 
 
 

 

 

 عدد ممفات   
.................................قسم عموم  ل م د المجموع  

تشكيل لجان مناقشة الدكتوراه: أولا       
  لجان مناقشة الدكتوراهتحيين: ثانيا   
(تعيين مشرف مساعد - /الاشراف تغيير : ثالثا     
  تحوير عناوين رسائل الدكتوراه/  تعديل:رابعا   
  المشاريع التمييدية لطمبة الدكتوراه:خامسا   
تمديد تسجيلات الدكتوراه: سادسا     
.المطبوعات البيداغوجية : سابعا     
. التظاىرات العممية:ثامنا     
 prfuمشاريع : مخابر البحث: تاسعا   

.متفرقات: عاشرا     
 مجموع الممفات   
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:ىام جدا  

:ضرورة احترام ىذا النموذج /1  
:شكلا من حيث  

 ،نوع الخط والحجم والمون 
 ،ترتيب ابواب المحضر 
  (لا شئ ): الابواب الفارغة يكتب فييا عبارة. 

.ضرورة ترقيم الممفات داخل الباب الواحد ، وكذا ترقيم صفحات المحضر/ 2  
ضرورة ختم جميع صفحات المحضر بختم المجنة العممية لمقسم، مع التأشير عمييا من طرف رئيس / 3

.المجنة العممية لمقسم  

  :مضمونا من حيث 

 .، والموجودة في دليل المجمس المرسل مؤخرااحترام ضوابط دراسة الممفات المتفق عمييا / 4
: وفق التاليوجوب ارسال المحضر /5
حسب ىذا النموذج ، مرقونا * 
 مختومة جيع صفحات المحضر، ومؤشر عمييا من طرف رئيس المجنة العممية لمقسم،* 
.  مع الختم رئيس المجنة العممية لمقسم كاتب الجمسة وكذا  من طرفممضى  *
 .   لممجمس العممي لمكمية  pdf  و   wordبصيغتي ورقيا و الكترونيا    المحضرارسال* 
 . من موعد انعقاد المجمس العممي لمكمية عمى الاقلأيام 3 قبل  المحضرارسال * 

  (يستحسن ارسال الموعد لمجان قبل شير).........................اجتماع المجمس سيكون : مبدئيا 

 ، ......................ارسال محاضرىم الى المجمس قبل وعمى رؤساء المجان العممية للأقسام 
 .ليتسنى لنا التحضير للاجتماع

 من أجل العمل لممحضر تحضير النسخة النيائيةكل الاجراءات المطموبة أعلاه ىي بيدف 
 . ، لاحتمال اجراء تصحيحات او طمب استكمال بعض البياناتيوم الاجتماععمييا 
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 محضر اجتماع الدورة الاستثىائيت.2.4
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-                    أبو القاسم سعد الله- 2 الجزائر جامعة 
كلية العلوم الانسانية 

 المجلس العلمي للكلية

 

 ../../.…: الجزائر فً                                                   20/.....ك.ع.م/ا.ع.ك/2.ج.ج../:  رقم

 

.......رقى–يحضر الاخحًبع الاصحثُبئٙ   

: ..../...../..........نٕٛو  

..............................................................................   - :  خذٔل الأػًبل  

    ..............................................................    (اٌ ٔخذ      ) :      1انًرخغ

.(ِغ اٌزوش )وً اٚ تؼغ  أػؼاء  اٌّعٍظ اٌؼٍّٟ ٌٍى١ٍح :        انًذػٌٕٔ     

      .ٚسلح اِؼاءاخ اٌؽؼٛس ِشفمح تاٌّؽؼش:      انحبضرٌٔ

                

  ىـ،..................................م الموافق لـ.................................في يوم       
 ...............................................................اجتمع أعضاء المجمس العممي بمقر 

لدراسة جدول الأعمال المذكور أعلاه، -  .............................رقم – في اجتماع استثنائي 
 . مع بعض المتفرقات المستعجمة................................المتعمق بنقطة أساسية واحدة تتعمق بـــ

.......................         افررػ اظرّاع اٌّعٍظ اٌؼٍّٟ فٟ ؼذٚد اٌغاػح  

:  ٚلذ ذمشس تشأْ إٌمطح اٌّذسظح فٟ ظذٚي الاػّاي ِا ٠ٍٟ

 ...........................................................................................................................

 

..................................... سفؼد اٌعٍغح ػٍٝ اٌغاػح 

      رئٛش انًدهش انؼهًٙ كبجت اندهضة 

 َبئت انؼًٛذ نهجحث انؼهًٙ
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ضوابط دراست ملفاث المجلس .5
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 ضوابط دراسة الملفات المتداولة
 باللجان العلمٌة للأقسام
 والمجلس العلمً للكلٌة

 2023 فٌفري

 

   18وثٌقة للإثراء
 

تعرض على أعضاء المجلس العلمً للكلٌة 
 
 
 

 : ملفات الدورات العادٌة للمجلس/ 1
 

 

 : مشاريع البحث /2
 
 :ممف المناقشة / 3
 
 : بطاقة التنقيط/ 4
 
 ملفات متفرقة  / 5

 
الجداول والنماذج في الملاحق : تنبيو

 
                                                           

18
 :٠ىْٛ تّا ٠ٍٟ: الإششاء  

 

 .تالإػافح اٚ اٌؽزف اٚ اٌرمذ٠ُ اٚ اٌرأخ١ش اٚ اػادج اٌظ١اغح اٚ اٞ الرشاغ ٠شاٖ الأػؼاء ِٕاعثا تالإظّاع ػ١ٍٗ اٚ تالأغٍث١ح/ 1

 .(لا شخظ١ح)إٌمطح اٌّرؼّٕح فٟ اٌّؼا١٠ش لا ذخاٌف ٔظا لا١ٔٛٔا ٚلا ذٕالغ ػشفا ظاسٞ اٌؼًّ تٗ ٚلا ذؼاسع ِظٍؽح ػ١ٍّح / 2

 .ذذػ١ُ ٘زٖ اٌّؼا١٠ش تاٌغٕذ اٌمأٟٛٔ ِا أِىٓ اٌٝ رٌه عث١لا / 3
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: ملفات الدورات العادٌة للمجلس / 1
 

 
 :تشكٌل لجان المناقشة  ضوابط: أولا

 
 .  فً تشكٌل اللجنة19التخصص الدقٌق.  1/1

 .فً حال نقص الداخلٌٌن ( لكل نوع%50)خارجٌٌن، وقد تشكل مناصفة %40 داخلٌٌن و %60تتشكل اللجنة من /2

 :ترتٌب اعضاء اللجنة ٌكون كالتالً/ 3

 (ٌفضل أن ٌكون برتبة أستاذ تعلٌم عالً)الرئٌس،  -

 المشرف -

 (مرتبٌن من الأعلى الى الأدنى رتبة حسب الاقدمٌة )الاعضاء الداخلٌٌن -

 (مرتبٌن من الأعلى الى الأدنى رتبة حسب الاقدمٌة )الأعضاء الخارجٌٌن  -

 : التال1ًالجدول  مع ذكر رتبهم والجامعات المنتمٌن الٌها وفق 

 

الجامعة الصفة  : ....................... (ة) لجنة مناقشة الطالبرقم 
..................  ..........(د. /د.أ)  1  2-جامعة الجزائررئيسا  
..................  ..........(د. /د.أ)  2  2-جامعة الجزائرمقررا  
..................  ..........(د. /د.أ)  3  2-جامعة الجزائرعضوا  
..................  ..........(د. /د.أ)  4  2-جامعة الجزائر عضوا 
..................  ..........(د. /د.أ)  5 جامعة من الخارج  عضوا 
..................  ..........(د. /د.أ)  6 جامعة من الخارج  عضوا 

 "تعٌٌن لجنة المناقشة: " 1جدول رقم 

 

. للأستاذ المحاضر. لأستاذ التعلٌم العالً ، أو   د. د.أ: كتابة رتبة أعضاء لجنة المناقشة مرموز الٌها بـــ/ 4

 

. لا ٌمكن لرئٌس اللجنة أن ٌكون من الخارج أو متقاعد/ 5

 

. لا ٌمكن للجنة أن تحوي أكثر من عضو متقاعد/ 6

 

                                                           
.  ؼاي اٌرؼزس  لذ ٠ٍعأ اٌٝ اٌرخظض اٌمش٠ة ، ٚلا ٠ىْٛ رٌه الا فٟ  ؼاٌح ذشثغ اً٘ اٌرخظض اٌذل١ك

 19
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 .اشراك الجمٌع من ذوي الاختصاص فً تشكٌل لجان المناقشة مراعاة لمبدأ العدل / 7

 :فً كل دورة، لتطبٌق ما ٌل20ًتحقٌق مبدأ التداول على تشكٌل لجان المناقشة حتى لا تتكرر نفس الأسماء / 8

فً اكثر من لجنة واحدة فً الدورة ، حتى ٌدور الدور  (لا مشرفا)لا ٌمكن للأستاذ الواحد أن ٌكون عضوا  مناقشا  -

 .( دورات عادٌة فً السنة3علما أن المجلس ٌنعقد فً  ). على باقً الأساتذة الذٌن تتوفر فٌهم الشروط المذكورة آنفا

 .بالنسبة للأساتذة الذٌن لم ٌأتً علٌهم الدور فً هذه الدورة ،تكون لهم الأولوٌة فً الدورة المقبلة مباشرة -

 . عدم اللجوء فً تشكٌل اللجنة الى الأعضاء الذٌن تتكرر غٌاباتهم او ٌشكل وجودهم تشنجا ٌتعارض والمصلحة العلمٌة/9

 

ٌمكن للأستاذ المشرف أن ٌقترح لجنة مناقشة ، تعرض على اللجنة العلمٌة للقسم لمدارستها، والتً وحدها لها / 10

 .صلاحٌة اتخاذ قرار اعتمادها من عدمه وفقا للمعاٌٌر و الشروط المعمول بها

 

 :لتعٌٌن لجنة المناقشة ، ٌنبغً توفر الوثائق التالٌة/ 11

 .اذن المشرف بطبع واٌداع الرسالة بعد انتهاء الآجال المحددة قانونا -

 (ذكر بٌانات النص)نشر المقال الذي تحدد شروطه النصوص القانونٌة  -

 20اٌداع الرسالة بشكل ملموس، أو على الأقل بتعهد مكتوب من الطالب والمشرف معا بإٌداعها فً أجل لا ٌتعدى  -

  – فً الملاحق 1 النموذج – 21ٌوما 

لا توزع الرسالة على أعضاء لجنة المناقشة الا بعد المصادقة علٌها فً المجلس العلمً للكلٌة، وتكون مرفقة بوثٌقة  / 12

 الرسالة وتوضع فً 22تسلم لكل عضو من أعضاء اللجنة، تتضمن امضاء العضو المناقش، والصفة ، وتارٌخ استلام 

 – 2 النموذج –. ملف الطالب على مستوى القسم الى حٌن رجوع تقارٌر الخبرة

 
13............................................................................./ 

...............................................................................................................................  
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................ 

14............................................................................./ 
 

........................................................................................................................................
 ........................................................................................................................................

 

                                                           
20

 2اندذٔل رقى فٟ وً دٚسج ٚفك  (ِٓ غ١ش اٌّششف١ٓ) ٠عة ذمذ٠ُ لائّح ٌلأعاذزج أػؼاء ٌعاْ إٌّالشح ِغ ػذد اٌشعائً اٌّمذِح ٌُٙ  
-2017ِاسط -  ِٕظٛص ػ١ٍٙا فٟ ِؽؼش اٌّعٍظ اٌؼٍّٟ ٌٍى١ٍح 

21
  

22
 . ٠ِٛا ، لا ٠رؼذا60ٖ ذغ١ٍُ ذمش٠ش اٌخثشج اٌٝ ِظٍؽح ِا تؼذ اٌرذسض تاٌمغُ ٠ىْٛ فٟ ؼذٚد  
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 :ضوابط تحٌٌن لجان المناقشة/  ثانٌا
 
 . أشهر ولم تودع المذكرة3أو مرور قرار المجلس العلمً ملزم ولا ٌلجأ الى تغٌٌر لجنة المناقشة الا لسبب قاهر، / 1

 .من الأسباب القاهرة لتحٌٌن لجنة المناقشة  تسجٌل حالة شغور لأحد الأعضاء ، والمتمثلة فً النقطة الموالٌة/ 2

 :تتمثل حالة الشغور، فٌما ٌلً /3

 (..بسبب الوفاة ، أو المرض المقعد، )أحد الأعضاء  التعذر المؤكد لعدم حضور -

 (3نموذج ). (وٌكون بطلب مكتوب من العضو المتنازل مع ذكر المبرر )أو عند تنازل العضو المناقش  -

 ( 4نموذج). (وٌكون بعد الامضاء على وثٌقة الرفض التً ٌذكر فٌها سبب الرفض ). أو حال رفض العضو للمناقشة -

ٌُلجأ الى تحٌٌن لجنة المناقشة اذا تبٌن أن أحد الأعضاء لا تتوفر فٌه الشروط المذكورة أعلاه / 4 على (- ...التخصص)قد 

 .أن تبرر اللجنة سبب الخطأ فً تعٌٌن من لا تتوفر فٌه الشروط فً اللجنة السابقة

الطعن /5
23

 (5نموذج). فً تشكٌل لجنة المناقشة لا ٌكون الا للأسباب المذكورة آنفا، وبوثٌقة مكتوبة ٌنظر فٌها لاحقا

 

 -3جدول - : التعدٌل ٌكون وفق الجدول التالً/6
...............................................................................................................................  

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................ 
 
7............................................................................./ 

...............................................................................................................................  
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................  

 
8............................................................................./ 
 

...............................................................................................................................  
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................ 

 
9............................................................................./ 

...............................................................................................................................  
........................................................................................................................................ 

 
10............................................................................./ 

...............................................................................................................................  

                                                           
. ٠ىْٛ اٌطؼٓ خلاي الأعثٛع الاٚي ِٓ ذؼ١١ٓ اٌٍعٕح 

23
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 :ضوابط الاشراف على الرسائل/ ثالثا 
 
 .24اسناد الاشراف ٌكون بمراعاة التخصص الدقٌق للأستاذ المشرف /1
 
 . فً الوقت نفسهعلى الأقل (دكتوراه) مذكرات 3ٌجب على الأستاذ أن ٌشرف على / 2
 
 . فً الوقت نفسهعلى الأكثر (دكتوراه) مذكرات 9ٌحق للأستاذ الواحد أن ٌشرف على /3
 
 .لا ٌحق للأستاذ أن ٌمتنع عن الاشراف، والا أثر ذلك فً منحة المردودٌة وبطاقة التنقٌط الخاصة بالمنح الجامعٌة/ 4
 
فً حال عدم الرغبة فً الاشراف، ٌحرر الأستاذ وثٌقة ممضاة من طرفه لتبلغ للمصالح المعنٌة، مع ذكر سبب / 5

 ( 6نموذج) (الرفض
 
 :تغٌٌر المشرف ٌكون للأسباب الطارئة التالٌة/ 6
 

 .حالة شغور بسبب الوفاة او المرض المقعد -

 ،(مع ذكر المبرر فً وثٌقة التنازل)حالة تنازل المشرف  -

 .حالة الانسداد بٌن المشرف والطالب -

  

كما ٌمكن للطالب اقتراح مشرف آخر عند تنازل المشرف ،(7نموذج)ٌمكن للمشرف المتنازل اقتراح البدٌل ان أمكن /7

مستوى اللجنة العلمٌة لاتخاذ قرار الاعتماد من عدمه ، و تعٌٌن سواه  ، ثم  تدرس الطلبات على (8نموذج)الأول بوثٌقة مكتوبة

  .ان لم تتوفر فٌه الشروط والضوابط المذكورة فً هذه الوثٌقة

 
 
  . أعلاه6ٌمكن تغٌٌر المشرف فً السنتٌن الأولٌتٌن ، أما بعده فلا ٌكون الا فً الحالات الطارئة المذكورة فً النقطة / 8

 
 
 .ٌلجأ الى مشرفٌن من خارج القسم (كما فً حالة التشبع)الأولوٌة فً الاشراف تكون للمنتمٌن للقسم، وان تعذر ذلك / 9
 

 (مع تحدٌد بٌانات النص القانونً)ٌمكن تعٌٌن مشرفا مساعدا وفق ما ٌنص علٌه القانون الخاص بطلبة الطور الثالث / 10
 (9نموذج)

 
 

 (4جدول)تغٌٌر الاشراف ٌكون وفق  /.11
 

 (5جدول)ٌكون وفق تعٌٌن مشرف مساعد 12
............................................................................................................................... 

 

 

                                                           
24

 5ٚفك اٌعذٚي . ِغ ذخظظاذُٙ لثً وً دٚسج (ِاظغر١ش اْ ٚظذ- ي َ د-دورٛساٖ ػٍَٛ)  ٠عة ذؽ١١ٓ لائّح اعٕاد اششاف الاعاذزج ػٍٝ اٌشعائً  
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 :ضوابط تعدٌل عنوان الرسالة/ رابعا

 .لا ٌقبل التغٌٌر الكلً لعنوان الرسالة / 1

فً حال التغٌٌر الكلً للعنوان، ٌقدم المشروع على أنه جدٌد وٌمر على اللجنة العلمٌة لدراسته من خلال العرض على / 2

مع حساب عدد السنوات قبل ) (الخبراء بالشروط المعمول بها فً التسجٌل لأول مرة ، للفصل فً أمر اعتماده من عدمه 

  .(تغٌٌر العنوان

 .الذي لا ٌؤثر تأثٌرا جذرٌا على موضوع الدراسة (أو التحوٌر)ٌقبل التعدٌل الجزئً فً العنوان / 3

 (10نموذج طلب التعدٌل ٌكون مكتوبا من طرف الطالب مع تأشٌرة المشرف بالموافقة، ثم / 4

 Ceristطلب التعدٌل ٌقدم الى اللجنة العلمٌة للقسم ، ثم المجلس العلمً للكلٌة، وحال الموافقة ٌصحح على مستوى / 5

 . وترفق الوثٌقة بملف الطالب

 .Ceristطلب التعدٌل ٌمرر على اللجنة العلمٌة للقسم ، وحال الموافقة ٌصحح على مستوى / 6

قرار مناقشة الطالب ٌصدر بنفس العنوان الذي تم تقٌٌده فً اول تسجٌل ، أو بالعنوان المعدل والمصادق علٌه فً / 7

 ،Ceristوحال الموافقة ٌصحح على مستوى محضر المجلس العلمً بعد عرضه على اللجنة العلمٌة للقسم، 

 .ولا اعتبار لأي تعدٌل لا ٌمر بهذه القنوات

 6للجدول تحوٌر العنوان فً محضر اللجنة العلمٌة طبقا / تدون البٌانات المتعلقة بطلب تعدٌل /8
...............................................................................................................................  

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................ 
 
9............................................................................./ 

...............................................................................................................................  
........................................................................................................................................ 

 
 

10............................................................................./ 
...............................................................................................................................  

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................ 
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 المشارٌع  التمهٌدٌة لطلبة الدكتوراه /خامسا

 عمى مستوى لجنة الدكتوراه ، ثم المجنة العممية لمقسم ، ثم المشارٌع  التمهٌدٌة لطلبة الدكتوراهتدرس / 1 
 .تحول لممجمس العممي في دورتو العادية  لممصادقة عمييا

 
 
 7للجدول تجمع المشارٌع فً قائمة واحدة فً محضر اللجنة العلمٌة طبقا / 2

...............................................................................................................................  
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................ 

 
3............................................................................./ 

...............................................................................................................................  
........................................................................................................................................ 

 
 
4............................................................................./ 

...............................................................................................................................  
........................................................................................................................................

..... 
 
 
5............................................................................./ 

...............................................................................................................................  
........................................................................................................................................

..... 
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 (مع التمدٌدات ) الدكتوراه تسجٌلات: سادسا

 :الطالب لو الحق فيما يمي-
 ( سنوات لطالب دكتوراه الطور الثالث5) تسجيلات دكتوراه ل م د مع تمديد سنتين3* 
 ( سنوات لطالب دكتوراه عموم6) تسجيلات دكتوراه عموم مع تمديد سنتين4* 
 .يسجل الطمبة الناجحين في مسابقة الدكتوراه بشكل تمقائي السنوات الثلاث الأولى-
يكون التسجيل في السنة الأولى مباشرة بعد الاعلان عن النتائج، أما الثانية والثالثة ، تكون في بداية - 

 .السنة الجامعية من كل عام
.................................................- 

 
 تمديد التسجيلات/ 3

 تمديد التسجيلات يكون سنتين اثنين لكل نوع دكتوراه- 
 -11 نموذج –طمبات التمديد توضع عمى مستوى المجان العممية وفق النموذج التالي - 
طمبات التمديد توضع عمى مستوى المجنة العممية في بداية السنة الجامعية لممصادقة عمييا في اجتماع - 

 .من كل سنة، لتدون في المحضر بشكل رسمي -  دورة أكتوبر–المجمس العممي 
 
 8للجدول تمدٌدات التسجٌلات تجمع فً قائمة واحدة فً محضر اللجنة العلمٌة طبقا /4
 

...............................................................................................................................  
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................ 

 
5............................................................................./ 

...............................................................................................................................  
........................................................................................................................................ 
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 :لمطبوعة البٌداغوجٌةضوابط ا/سابعا

 .تقدٌم المطبوعة للخبرة من قبل أستاذٌن اثنٌن ، واحد داخلً والآخر خارجً/ 1
 
 .ٌجب للخبٌر ان ٌكون من أهل التخصص/ 2
 
  (للترقٌة الى مصاف الاستاذٌة/ تأهٌل جامعً)مراعاة رتبة الأستاذ فٌما ٌتعلق بنوع الترقٌة التً تقدم فٌه المطبوعة / 3
 
 
 : ضرورة تحدٌد الشروط الادنى لقبول المطبوعة / 4

 (....العدد الأدنى للصفحات ، وجود الفهرس مع الاحالات الى ارقام الصفحات، التنسٌق ): شكلا * 
 (تخصص الوحدة لا زال ٌدرس فً البرنامج):  ومضمونا* 

 

 -12 النموذج –:ضرورة ارفاق المطبوعة بالبٌانات المذكورة فً / 5
 9حسب الجدول ضرورة كتابة البٌانات التالٌة فً محضر اللجنة العلمٌة / 6
 

 :توزٌع المطبوعة: اولا

 :اسم صاحب المطبوعة -

 القسم -

 ...................الدقٌق....................  العام :   التخصص -

 :نوع الدكتوراه -

 :عنوان المطبوعة -

 :......................نوع الترقٌة -

 (مع ذكر الرتبة والجامعة ): اسم الخبٌر الداخلً  -

 (مع ذكر الرتبة والجامعة ): اسم الخبٌر الخارجً -

 :تحدٌد آجال الرد -

 :تقٌٌم المطبوعة: ثانٌا

 :نفس المعلومات مع اضافة نتٌجة الخبرة

 سلبً/ اٌجابً : نتٌجة التقرٌر   (مع ذكر الرتبة والجامعة ): اسم الخبٌر الداخلً  -

 سلبً/ اٌجابً : نتٌجة التقرٌر (مع ذكر الرتبة والجامعة ): اسم الخبٌر الخارجً -

 

  :القرار بعد تقٌٌم المطبوعة: ثاثا
 :القرارت المحتمل اتخاذها بشأن المطبوعة البٌداغوجٌة

 

 .تقبل المطبوعة فً حال تقدٌم الخبٌرٌن  تقرٌرٌن اٌجابٌٌن -

 .ترفض المطبوعة فً حال تقدٌم الخبٌرٌن  تقرٌرٌن سلبٌٌن -

 .والقرار ٌتعلق به قبولا ورفضا: فً حال تعارض القرارٌن، ٌعرض على خبرة مضادة من طرف أستاذ خارجً

 .فً حال رفض المطبوعة، وجب تبرٌر الرفض من طرف كلا الخبٌرٌن لٌدون فً المحضر/ 5
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 :ضوابط التظاهرات العلمٌة/ ثامنا

 

 (:10جدول  )ملء البٌانات كاملة وفق البطاقات التالٌة * 

  

 (13نموذج ): بطاقة التظاهرة العلمٌة الدولٌة 

  العنوان 

 اشكالٌة الملتقى 

  (المحاور الأساسٌة)البرنامج 

 رئٌس الملتقى 

  اللجنة العلمٌة 

 التارٌخ المحتمل 

 الكترونٌا/ حضورٌا : المكان. 

 

 أشهر حسب ما تحدده النصوص 6بعد موافقة المجلس العلمً، ٌتم التسجٌل فً الأرضٌة بالبٌانات الكاملة قبل 

 .(القانونٌة

 

 (14نموذج ) :بطاقة التظاهرة العلمٌة الوطنٌة 

 العنوان  -

 اشكالٌة الملتقى -

 (المحاور الأساسٌة)البرنامج  -

 رئٌس الملتقى -

 اللجنة العلمٌة  -

 التارٌخ المحتمل -

 .الكترونٌا/ حضورٌا : المكان -

 

 أشهر حسب ما تحدده النصوص 3بعد موافقة المجلس العلمً، ٌتم التسجٌل فً الأرضٌة بالبٌانات الكاملة قبل 

 .(القانونٌة

 

 ٌكتفى بالإعلان عنها على مستوى اللجان العلمٌة للأقسام، دون : الندوات والاٌام الدراسٌة

 :البٌانات التالٌةالمجلس العلمً للكلٌة ، ودون التسجٌل فً الارضٌة، وذلك بذكر 

 العنوان -
 مسؤول التظاهرة -

 .التارٌخ المحتمل -
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  prfuمشاريع : مخابر البحث: تاسعا
 -15 نموذج –اقتراح مشروع البحث يكون بوثيقة مكتوبة / 1

  : نشاطات المخبر.2

 
:............................................. اسم المخبر
:........................................ رقم المخبر

:............................................ رئيس المخبر
 
 
 :(الجارية)مشاريع البحث المسجمة عمى مستوى المخبر/ 1
 

:............................................. اسم المخبر
:........................................ رقم المخبر

:............................................ رئيس المخبر
 

نوع المشروع  عنوان المشروع الرقم

Prfu-.. 

رئيس 

 المشروع

تاريخ اعتماد  الاعضاء
 المشروع

 رقم المشروع

1       

2       

3       

4       

5       

" مشاريع المعتمدة في مخابر البحث ال"   :11جدول رقم 

 
 (ان وجدت )  Prfuمشاريع غير 
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 مشاريع البحث المنتمية لممخبر والمنتيية آجاليا / 2
 

نوع المشروع  عنوان المشروع الرقم

Prfu-.. 

رئيس 

 المشروع

تاريخ اعتماد  الاعضاء
 المشروع

 نتياءاتاريخ 
 المشروع

رقم 
 المشروع

1        

2        

3        

4        

5        

 

 prfuتقارير مشاريع البحث / 3
 
 

 16موذج ن prfuتوحيد صفحة عنوان تقرير مشروع البحث 
 

 
 10جدول  :التظاهرات العلمٌة التً نشطها فعلٌا المخبر/4
 
 

...............................................................................................................................  
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................ 

 
 
 

   (  Dspaceوما تم ادخالو في نظام   ) (الورقٌة والالكترونٌة )منشورات المخبر / 5
 

...............................................................................................................................  
........................................................................................................................................ 
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   :ضوابط فً المتفرقات/عاشرا

   

 (12جدول ):  حركة الموظفٌن:أولا

 :ما تعلق بملفات التثبٌت/1

 :القسم-

  :اسم الاستاذ-

 :تارٌخ التوظٌف فً المنصب-

 : تارٌخ طلب التثبٌت فً المنصب-

 :ملفات الترقٌة/ 2

 :القسم-

  :اسم الاستاذ-

 :المنصب القدٌم- 

 :المنصب الجدٌد- 

 : (بعد الترقٌة)تارٌخ طلب التثبٌت فً المنصب الجدٌد -

 :ملفات التعاقد/ 3

 :القسم-

 :اسم الاستاذ-

 :التخصص-

 :  المجلسرأي 

لأن التحوٌلات لٌس من صلاحٌات المجلس العلمً، وٌفصل  ،رفض البت فً جمٌع طلبات التحوٌل -

 .بشأنها فً الجهات المخولة قانونا

 

  البت فً ملفات التعاقد للأساتذة المتقاعدٌن لا ٌعد من صلاحٌات المجلس،-

 .وأن هذه الملفات تحال على الهٌئات المخول لها قانونا اصدار قرار التوظٌف- 

 .......................................................................................................................................



 

 2023                             لمكمية  كمية العموم الانسانية                 دليل المجمس العممي– 2جامعة الجزائر 

80 

 

 مشاريع البحث  / 2
 25 :15نموذج 

 26اقتراح مشروع فرقة بحث
  ................رئيس المشروع

 .........................  PNR  / PRFU:   نوع البحث
 :.........................         القسم: ............................تخصص  

 :............................................................مخبر البحث

 :..............................................................................عنوان البحث

 :....................................................تاريخ ايداع المشروع
 

 اسماء  الأعضاء 

 تأشيرة مدير المخبر   امضاء رئيس المشروع                            (مع الامضاء)

1............................ 

2............................. 

3............................. 

4.............................. 

5............................. 

6............................ 

 
 رأي المجمس العممي:       رأي المجنة العممية

...................................................  ......................................................... 

                                                           
25

  . اٌٝ ١ٔاتح سئاعح اٌعاِؼح ٌٍثؽس اٌؼٍّٟ ٌلإػلاَ 15ذُ اسعاي ٔغخح  ِٓ إٌّٛرض :  ِلاؼظح  
26

 الالرشاغ ٠ٛدع ػٍٝ ِغرٜٛ اٌٍعاْ اٌؼ١ٍّح ٌذساعرٗ، ٠ٚذْٚ فٟ اٌّؽؼش ، تؼذ٘ا ٠رخز اٌمشاس تشأٔٗ فٟ اظرّاع اٌّعٍظ اٌؼٍّٟ ٌٍى١ٍح، شُ ٠رمشس  

  .Etat d’agrément :الاػرّاد إٌٙائٟ ٌٍّششٚع  ػٍٝ ِغرٜٛ اٌٛصاسج،  تٛش١مح الاػرّاد 
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 prfuالبحث فرقة  مشروع 29 صفحة عنوان تقرير28توحيد                  27 :16نموذج 
-أبو القاسم سعد الله-2جامعة الجزائر   

 كلٌة العلوم الانسانٌة

...........................................مخبر  

:.........................................................رمز المخبر  

:.............................................................رمز المشروع  

:....................................................تارٌخ اعتماد المشروع  

20:...التقرٌر السنوي  

   /........ prfu مشروع     

:           ............................................................................عنوان المشروع   

:.....................رئٌس الفرقة  

:الأعضاء  

  1........     .............................2..............................................3..............................................  

             
4..............................................5............................................6    ..........................................  

 تأشٌرة

 رئٌس المجلس العلمً

 تأشٌرة

 رئٌس اللجنة العلمٌة

 

 تأشٌرة

 رئٌس القسم

 اسم وامضاء

 مدٌر المخبر

 

 اسم وامضاء

 رئٌس الفرقة

 

     

                                                           
27

 . اٌٝ ١ٔاتح سئاعح اٌعاِؼح ٌٍثؽس اٌؼٍّٟ ٌلاؽلاع ػ١ٍٙا لاعرىّاي أٞ ٔمض ِؽرًّ، ١ٌرذاسن لاؼما16ذُ اسعاي ٔغخح  ِٓ إٌّٛرض :  ِلاؼظح  
28

 . اٌٝ ١ٔاتح سئاعح اٌعاِؼح ٌٍثؽس اٌؼٍّٟ ٌلاؽلاع ػ١ٍٙا لاعرىّاي أٞ ٔمض ِؽرًّ، ١ٌرذاسن لاؼما16ذُ اسعاي ٔغخح  ِٓ إٌّٛرض :  ِلاؼظح  

 
29

 :ٌرأش١شج اٌّعٍظ اٌؼٍّٟ ؼرٝ ٠مثً ذم١١ّٗ ػٍٝ ِغرٜٛ اٌٛصاسج، ٌزا ٚظة اٌرٕث١ٗ ػٍٝ ِا ٠ٍٟ ( عٕٛاخ4ِذج  ) ٠ؽراض اٌرمش٠ش اٌغٕٛٞ  

 :هام جدا

 ،16ػشٚسج وراتح اٌث١أاخ واٍِح ػٍٝ اٌظفؽح الاٌٚٝ ٌرمش٠ش ؼظ١ٍح ِششٚع فشلح اٌثؽس ، ِصٍّا  ٘ٛ ِث١ٓ فٟ إٌّٛرض / أٚلا

 

 . ع١ىْٛ ِأؼا ِٓ اِؼائٙا ِٓ ؽشف سئ١ظ اٌّعٍظ اٌؼٍّٟ- لثً ذأش١شج اٌّعٍظ–أٞ ٔمض فٟ الاِؼاءاخ الأستغ اٌرٟ فٟ اٌعذٚي / شا١ٔا

 .(ٌزا ٠ٕثغٟ اٌؽشص ػٍٝ ذث١ٍغ اٌّؼٍِٛح ٌشؤعاء اٌّشاس٠غ ػٍٝ ِغرٜٛ اٌمغُ ٚاٌّخاتش ػٍٝ ؼذ عٛاء )
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 (انظر ممف النماذج في الملاحق)ممف المناقشة / 3
 

                       :17نموذج 
 طمب مستخرج المجنة العممية

                                                              *تعيين لجنة المناقشة *    
 

: ................(ة)طالبلل  
: ................................. بـ: ............................... تاريخ الميلاد

:.........................        نوع الدكتوراه  
: ............................تخصص :.........................        القسم   

 :..............................................................................عنوان البحث
 :.................................................المشرف الرئيسي

 :................................................(ان وجد'المشرف المساعد 

 ..........................................دورةالمدون في محضر المجمس العممي ، 

 

 :         التاريخ 

                                      امضاء الطالب
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:18نموذج   
  31من محضر المجنة العممية30مستخرج 
                                                              *تعيين لجنة المناقشة * 

...ص.. / .. / ....               جمسة   

 

ل م د/  عموم ..........وافق المجمس العممي لمكمية عمى مناقشة رسالة دكتوراه   

: ................(ة)لمطالب  

: ................................. بـ: ............................... تاريخ الميلاد

: ............................تخصص:  ..........................                قسم  
.......................................................................................:عنوان الرسالة  

 الجامعة الصفة  : .......................(ة)لجنة مناقشة الطالب  رقم
2-جامعة الجزائر رئيسا   ............................(د. /د.أ)  1  

2-جامعة الجزائر مقررا   ............................(د. /د.أ)  2  
2-جامعة الجزائر عضوا   ............................(د. /د.أ)  3  
2-جامعة الجزائر عضوا   ............................(د. /د.أ)  4  
 جامعة من الخارج عضوا   ............................(د. /د.أ)  5
 جامعة من الخارج عضوا   ............................(د. /د.أ)  6

 ة    العلمًلجنة رئٌس الرئٌس القسم                                                                           
 
 

                                                           
. لا ٠غّػ تاطذاس أٞ ِغرخشض اٚ لشاس الا تؼذ طذٚس اٌّؽؼش إٌٙائٟ ٌٍّعٍظ اٌؼٍّٟ ٌٍى١ٍح

30
  

31
 (17ّٔٛرض  )  ٠ؽشس تٕاء ػٍٝ ؽٍة اٌّؼٕٟ  
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 :    19نموذج 

 تحضير ممف المناقشة
 

 :على الطالب الذي ٌتقدم  بطلب مستخرج المناقشة ، تحضٌر ما ٌلً

 

 الطالب 33 على مستوى القسم مرفقا بملف 32طلب المستخرج 

 

  ً(بجدول ارسال و تقٌد مكونات الملف فً سجل خاص)القسم ٌقوم بتحوٌله الى نٌابة العمادة للبحث العلم 

  ً(بجدول ارسال)نائب العمٌد ٌحول الملف بعد مراقبته الى المجلس العلم 

  المجلس ٌتأكد من مرور الملف على المجلس العلمً وتدوٌنه فً المحضر، بعد مراقبة البٌانات الموجودة فً الاستمارة

 .أسفله

 : تنوٌه

 .أي معلومة ناقصة ٌعاد ارسال الملف الى نٌابة العمادة للبحث العلمً التً بدورها تحٌله للقسم لٌتصل بالطالب

أما اذا استوفى ملف الطالب كل المكونات مع الشروط المنصوص علٌها فً الاستمارة، فانه ٌمضى من طرف رئٌس 

المجلس العلمً، ثم العمٌدة لٌعاد ارساله الى نٌابة العمادة للبحث العلمً التً تحوله بدورها الى نٌابة رئاسة الجامعة للبحث العلمً 

 .لاستصدار قرار المناقشة

 

 : هام جدا

أي خلل أو نقص فً تجمٌع الوثائق اللازمة ٌعرض الطالب للتأخٌر، لذا وجب الحرص على تجمٌع الملف كاملا على 

 .مستوى القسم

 :ملاحظة

 : الخاص بمكونات ملف المناقشة  الى كل من19تم ارسال نسخة  من النموذج   

 34نٌابة العمٌد للبحث العلمً- 

 و نٌابة رئاسة الجامعة للبحث العلمً-  

  

. للاطلاع على مكونات الاستمارة  تصحٌحا لأي خطا وارد او اكمالا لأي نقص محتمل، لٌتدارك لاحقا

 مكونات ملف المناقشة :    19نموذج 

                                                           
32

 18ٚفك إٌّٛرض سلُ   
33

 19ِىٛٔاخ ٍِف اٌطاٌة فٟ إٌّٛرض   

 ذّد اٌّٛافمح ػٍٝ ِؽرٜٛ ِىٛٔاخ اٌٍّف ِٓ لثً ١ٔاتح اٌؼّادج ٌٍثؽس اٌؼٍّٟ  
34
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  ........................................................... اسم الطالب

..................... التخصص:      ................... القسم

:   ........................  سنة أولى تسجيل ل م د/ عموم: نوع الدكتوراه 

.............................................................. : عنوان البحث

 ناقص مقبول امضاء وختم اسم الوثٌقة رقم

 (ذكر السبب) 

   نائب العمٌد للبحث العلمً استمارة الترشح للمناقشة 1

 رئٌس اللجنة العلمٌة للقسم- 35مستخرج اللجنة العلمٌة للقسم  2

 رئٌس القسم-

  

 اسم وامضاء الطالب- استمارة اعادة التسجٌل فً الدكتوراه 3

 اسم وامضاء المشرف -

 اسم وامضاء وختم رئٌس القسم- 

اسم وامضاء وختم رئٌس اللجنة - 

 العلمٌة للقسم

اسم وامضاء وختم  نائب العمٌد -

 للبحث العلمً 

 (ل م د)تأشٌرة رئٌس لجنة التكوٌن - 

 (ل م د)تأشٌرة مدٌر المخبر - 

  

تقرٌر المشرف حول قابلٌة : 1ملحق  4

 الأطروحة للمناقشة

 اسم وامضاء المشرف

 (مع تعبئة خانة التقرٌر )

  

تقرٌر حول المقال العلمً : 2ملحق  5

 وعلاقته بالأطروحة

 اسم وامضاء المشرف

 صنف المجلة  : 3مع تعبئة الخانة )

 (الخاصة بعلاقة المقال بالأطروحة4و الخانة 

  

   تأشٌرة نائب العمٌد للبحث العلمً التسجٌل المنتظم فً الدكتوراه : 3ملحق  6

                                                           
18 ٚفك إٌّٛرض 

35
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   ضرورة تحدٌد صنف المجلة تصنٌف المجلات العلمٌة: 4ملحق  7

   اسم وامضاء وختم رئٌس القسم شهادة اٌداع  8

 / نسخة من المقال  9

 (التصنٌف )مع بٌانات المجلة 

نسخة المقال كما هً منشورة فً 

 36المجلة

  

 تقبل النسخة الالكترونٌة

 تقبل النسخة الالكترونٌة   للبحث37ٌحوي الأجزاء الأساسٌة  ملخص الرسالة 10

 L M D     

   من امضاء الطالب -النزاهة العلمٌة - تصرٌح شرفً  11

 اسم وامضاء المشرف - 38كشف نقاط الطالب  12
 تأشٌرة مدٌر المخبر -
 تأشٌرة رئٌس لجنة التكوٌن -

  

 تأشٌرة رئٌس لجنة التكوٌن  - دفتر الطالب 13

 تأشٌرة رئٌس اللجنة العلمٌة للقسم- 

 تأشٌرة مدٌر المخبر- 

 اسم وامضاء المشرف- 

  

   تأشٌرة رئٌس لجنة التكوٌن - للمناقشة- تقرٌر لجنة التكوٌن  14

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

:              20نموذج   
                                                           

اٌٛػذ تإٌشش اٌزٞ ٠مثً ٌرشى١ً ٌعٕح إٌّالشح فٟ اظرّاع اٌٍعٕح ٚاٌّعٍظ اٌؼ١١ٍّٓ ، لا ٠مثً لاعرظذاس ٚش١مح ِغرخشض لشاس إٌّالشح:  ٌٍرٕث١ٗ
36

  
37

 –إٌرائط -5- ِٕٙع١ح اٌثؽس-4- ِمذِح ذؽٛٞ الاشىا١ٌح. 3-(اٌّؽاٚس اٌشئ١غ١ح)ِؽر٠ٛاخ اٌثؽس .2- طفؽح اٌؼٕٛاْ. 1):  ٠ٕثغٟ أْ ٠رؼّٓ ِا ٠ٍٟ

  .(ِظادس اٌثؽس. 7- (اٌّمرشؼاخ)ِٕالشح إٌرائط . 6
 ٔمطح180 ػشٚسج ؼظٛي اٌطاٌة ػٍٝ ِعّٛع وٍٟ ٠غاٚٞ أٚ ٠فٛق 

38
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40 مستخرج من محضر المجمس العممي39طمب  

......................دورة   

............... ............. (الأستاذ/ الطالب ) : (ة)لممعني  
: ............................تخصص :.........................        القسم   

 ( في الخانة المناسبة Xيرجى وضع علامة  ): نوع المستخرج  

  مناقشة الدكتوراهنة لجحيينت                        مناقشة الدكتوراه تشكيل لجنة 

 تعيين مشرف مساعد                     تغيير الاشراف في الدكتوراه

 الدكتوراهلة  رساوانتحوير عن/ تعديل

                تمديد التسجيل في الدكتوراه الدكتوراهالب لط   التمييديروعالمش

 المطبوعة البيداغوجية

 (وطني- ممتقى دولي)التظاىرة العممية 

 تأسيس فرقة بحث بغرض اعتمادىا من قبل الوزارة

 :.................................................يحدد: ممف من المتفرقات

 :التاريخ 

 

                                                           
  لا ٠غّػ تاطذاس أٞ ِغرخشض اٚ لشاس الا تؼذ طذٚس اٌّؽؼش إٌٙائٟ ٌٍّعٍظ اٌؼٍّٟ ٌٍى١ٍح

 39
ٚ  

9
  

40
 (ثدذٔل ارصبل) ذطٍة ظ١ّغ أٔٛاع ِغرخشظاخ اٌّعٍظ اٌؼٍّٟ ػٍٝ ِغرٜٛ اٌٍعاْ اٌؼ١ٍّح ٌلألغاَ  اٌرٟ ذرٌٛٝ ذؽ٠ٍٛٙا اٌٝ اٌّعٍظ اٌؼٍّٟ ٌٍى١ٍح  

 . ، فأٗ ٠شعً ِغ اٌٍّف اٌٝ ١ٔاتح اٌؼّادج ٌٍثؽس اٌؼٍّٟ اٌرٟ ذرٌٛٝ ذؽ٠ٍٛٗ اٌٝ اٌّعٍظ يضحخرج جؼٍٛٛ ندُة انًُبقشة  نحكٍٕٚ يهف انًُبقشةيبػذا

فٟ ظذٚي اسعاي ٠ىْٛ ؽٍة اٌّغرخشض ف١ٗ )فأٗ ٠ؽٛي ِٓ اٌمغُ  اٌٝ ١ٔاتح اٌؼّادج ٌٍثؽس اٌؼٍّٟ ٌذساعرٗ ٚذؽ٠ٍٛٗ  تذٚس٘ا اٌٝ اٌّعٍظ اٌؼٍّٟ 

 .(ِىٛٔاخ ٍِف إٌّالشح )19ِشفما تٍّف اٌطاٌة واِلا ، ٚاٌّرؼّٓ ٌٍٛشائك اٌّزوٛسج فٟ إٌّٛرض 
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 : بطاقة التنقيط/ 4

 

  (صورة منيا فيما يمي ) 2022بطاقة التنقيط البطاقة المعتمدة في منح 
 

  (نسخة من المحضر في الممحق )محضر اجتماع المجمس الذي اعتمدت فيو البطاقة 
 

 اقتراحات المجمس لموزارة الوصية بخصوص مشروعيا المتعمق بمراجعة شبكة التقييم 
 (نسخة من المحضر في الممحق )

 
كما أن ادارة المجمس تطمب باستمرار في وثيقة ضوابط دراسة ممفات المجمس  من الأعضاء 
تقديم اقتراحاتيم  مكتوبة، تمضى من قبل رئيس المجنة العممية ورئيس القسم ، وترسل لممجمس العممي 

 .لدراستيا الى جانب اقتراحات الاقسام الاخرى قصد تحيينيا
....................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

 ......................................................................................................................................
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 (المحضر فً الملحق ) 2023 ماي 30 بعد اجتماع المجلس فً 2023وقد تم تعدٌلها لسنة 
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: ملفات متفرقة  / 5
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 :.............................................................................................ذكر عنوان الملف-

 :..............................................................................................اسم صاحب الملف -

 :الوثائق المطلوبة فً الملف

1...................................................................................................................................../

2..................................................................................................................................../

3.................................................................................................................................../ 

 

 :نوع الأخطاء التً ترونها تتكرر فً دراسة ملفات اللجان العلمٌة 

1...................................................................................................................................../

2...................................................................................................................................../

3...................................................................................................................................../ 

4...................................................................................................................................../

5...................................................................................................................................../ 

 

 

 : اقتراحات

 (بخصوص نوع الملفات الجاري التعامل معها من خلال ضبط المعاٌٌر الخاصة بها )

1...................................................................................................................................../

2...................................................................................................................................../

3...................................................................................................................................../ 
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 مستخرجاث المجلس.6
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 41:مستخرج تعيين لجنة المناقشة .1

 -أبو القاسم سعد الله- 2جامعة الجزائر 
 

                                                           
41

 . ٘ٛ اٌّغرخشض اٌٛؼ١ذ اٌزٞ ٠ّؼٝ ِٓ لثً سئ١ظ اٌّعٍظ اٌؼٍّٟ ٌٍى١ٍح ٚػ١ّذ اٌى١ٍح، أِا تالٟ اٌّغرخشظاخ ٠ّؼ١ٙا سئ١ظ اٌّعٍظ اٌؼٍّٟ فمؾ 



 

 2023                             لمكمية  كمية العموم الانسانية                 دليل المجمس العممي– 2جامعة الجزائر 

96 

 

 

 

 كلية العلوم الإنسانية

 المجلس العلمي
 

   ../../.…الجزائر        .…/م ع ك/ك ع ا/2ج ج/..: رقم

   ../../.… :بتارٌخ./ ع.ب.ع.ن/ ..مراسلة رقم : المرجع

   انًدهش انؼهًٙ نهكهٛة يٍ يحضريضحخرج

*جؼٍٛٛ ندُة انًُبقشة *  

 …ص  ../../.… :جلسة

 وافق المجلس العلمً للكلٌة على مناقشة رسالة دكتوراه علوم

 .………………:    (ة)للطالب -

 ………………:   بـــ../../.…:  تارٌخ المٌلاد -
 ……………………………: قسم -
 ..………………………… :التخصص -

 ..……………………………………………………………: عنوان البحث

 مؤسسة الانتماء الصفة ………   ………: الطالب رقم

 ..................جامعة  رئٌسا .  .........    ..د./د.أ 1

 ..................جامعة  مقررا .  .........    ............د./د.أ 2

 ..................جامعة  عضوا .  .........    ............د./د.أ 3

 ..................جامعة  عضوا .  .........   .............د./د.أ 4

 ..................جامعة  عضوا .  ........    .............د./د.أ 5

 ..................جامعة  عضوا .  ........    .............د./د.أ 6

العمٌد                                                                               رئٌس المجلس العلمً 

: مستخرج تغيير المشرف.2

  -أبو القاسم سعد الله- 2جامعة الجزائر 
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 كلية العلوم الإنسانية

 المجلس العلمي
 

   ../../.…الجزائر        .…/م ع ك/ك ع ا/2ج ج/..: رقم

 انًدهش انؼهًٙ نهكهٛة  يٍ يحضريضحخرج

*جغٛٛرانًشرف*  

 …ص  ../../.… :جلسة

 .........   :  على رسالة دكتوراهجغٛٛر انًشرف طلب وافق المجلس العلمً للكلٌة على

 ...........................................من قسم 

 

 ......................................: (ة)للطالب -

 

  ..............................:التخصص  -

 .................................................................................................................:عنوان البحث

 رأي المجلس العلمًالمشرف الجدٌد المشرف السابق 

.  .........    د./د.أ

............. 
 بالمىافقت .  .........    .............د./د.أ

 

  ....................................................:السبب - 

رئٌس المجلس العلمً 

 

 

: مستخرج تعديل عنوان الأطروحة..3
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  -أبو القاسم سعد الله- 2جامعة الجزائر 

 كلية العلوم الإنسانية

 المجلس العلمي
 

 

   ../../.…الجزائر        .…/م ع ك/ك ع ا/2ج ج/..: رقم

 انًدهش انؼهًٙ نهكهٛة  يٍ يحضريضحخرج

*جؼذٚم ػُٕاٌ الأطرٔحة*  

 …ص  ../../.… :جلسة

 ،........................    دكتوراه تعدٌل عنوان  طلبوافق المجلس العلمً للكلٌة على

 ................................... قسم

 

 ..................      ...................: (ة)للطالب -

 .  .........    .............د./د.أ :المشرف- 

  ...........................................       :(ة)الطالب

الػىوان  الجدًد الػىوان السابق 

,............................................................................... 

............................................................................... 

............................................................................... 

............................................................................... 

 

رئٌس المجلس العلمً 

 

: مستخرج الموافقة على المشروع التمهيدي لطالب الدكتوراه..4
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  -أبو القاسم سعد الله- 2جامعة الجزائر 

 كلية العلوم الإنسانية

 المجلس العلمي
 

   ../../.…الجزائر        .…/م ع ك/ك ع ا/2ج ج/..: رقم

 انًدهش انؼهًٙ نهكهٛة  يٍ يحضريضحخرج

 …ص  ../../.… :جلسة

 

 .................. دكتوراه -وافق المجلس العلمي للكلية على الدشروع التمهيدي 
 ........../.............دفعة 

 
 ..........................: (ة) للطالب

 :....................قسم
...................... :تخصص  

 ..............................................................: عنوان الأطروحة
 .............................: الدشرف الرئيس

 .............................................:(ان وجد)الدشرف الدساعد 

 

 المجمس العممي لمكمية

 

 

: مستخرج تسجيل طالب الدكتوراه..5
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  -أبو القاسم سعد الله- 2جامعة الجزائر 

 كلية العلوم الإنسانية

 المجلس العلمي
 

 

   ../../.…الجزائر        .…/م ع ك/ك ع ا/2ج ج/..: رقم

 

 انًدهش انؼهًٙ نهكهٛة  يٍ يحضريضحخرج

 …ص  ../../.… :جلسة

 

 ..........................: (ة) لطالبا تسجيلوافق المجلس العلمي للكلية على 
 
 :....................قسم

...................... :تخصص  
 ..............................................................: عنوان الأطروحة
 .............................: الدشرف الرئيس

 :..................-......................دفعة 
 .......................في السنة 

 

 المجمس العممي لمكمية

 

 

: مستخرج المطبوعة البيداغوجية..6
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  -أبو القاسم سعد الله- 2جامعة الجزائر 

 كلية العلوم الإنسانية

 المجلس العلمي
 

   ../../.…الجزائر        .…/م ع ك/ك ع ا/2ج ج/..: رقم

 

 انًدهش انؼهًٙ نهكهٛة  يٍ يحضريضحخرج

 …ص  ../../.… :جلسة

 

 :(ة) للأستاذالمطبوعة البيداغوجيةوافق المجلس العلمي للكلية على 
 

......................................... 
 

 : ...............................................عنوان الدطبوعة
 :.....................................................اسم الدقياس

 :..................................................... الدستوى
 : .................................................التخصص

 :....................................قسمال
 

 المجمس العممي لمكمية

 

 

: مستخرج التظاىرة العلمية الدولية..7
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  -أبو القاسم سعد الله- 2جامعة الجزائر 

 كلية العلوم الإنسانية

 المجلس العلمي
 

   ../../.…الجزائر        .…/م ع ك/ك ع ا/2ج ج/..: رقم

 انًدهش انؼهًٙ نهكهٛة  يٍ يحضريضحخرج

 …ص  ../../.… :جلسة

 

  ..................: (ة)الأستاذ وافق المجمس العممي عمى طمب

 ......................: تخصص ...............                         : من قسم

  :     .........................................مخبر

 ...........................................................................................: فرقة البحث

ملتقى دوليعمى تنظيم   

 .....................................................................................: بعنوان 

 .......................................: التارٌخ المحتمل

 المجمس العممي لمكمية

 

 

: مستخرج التظاىرة العلمية الوطنية..8

  -أبو القاسم سعد الله- 2جامعة الجزائر 
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 كلية العلوم الإنسانية

 المجلس العلمي
 

   ../../.…الجزائر        .…/م ع ك/ك ع ا/2ج ج/..: رقم

 انًدهش انؼهًٙ نهكهٛة  يٍ يحضريضحخرج

 …ص  ../../.… :جلسة

  ..................: (ة)الأستاذ وافق المجمس العممي عمى طمب

 ......................: تخصص ...............                         : من قسم

  :     .........................................مخبر

 ............................................................................................: فرقة البحث

ملتقى وطنيعمى تنظيم   

 ..........................................................................................: بعنوان 

 ........................................: التارٌخ المحتمل

 المجمس العممي لمكمية

 

 

 

 

 

: مستخرج فتح مخبر بحث..9
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  -أبو القاسم سعد الله- 2جامعة الجزائر 

 كلية العلوم الإنسانية

 المجلس العلمي
 

 

   ../../.…الجزائر        .…/م ع ك/ك ع ا/2ج ج/..: رقم

 

 انًدهش انؼهًٙ نهكهٛة  يٍ يحضريضحخرج

 …ص  ../../.… :جلسة

 

    : بحث بعنوانفتح مخبرطلب على الموافقة المبدئٌة  المجلس العلمً للكلٌة قدم
 ......................................................... "  

 : أعضاء المخبر

 : ...............................................1رئيسا لمفرقة :  .  .........    .............د./د.أ
 : ...............................................2رئيسا لمفرقة :  .  .........    .............د./د.أ
 : ...............................................3رئيسا لمفرقة :  .  .........    .............د./د.أ
 : ...............................................4رئيسا لمفرقة :  .  .........    .............د./د.أ

 ،منسقا لممخبر، :  .  .........    .............د./د.أ مع تعيين

 .عمى أن تستكمل الاجراءات القانونية لاعتماد المخبر من قبل الجيات الوصية

 المجمس العممي لمكمية

 

 

: مستخرج ملف من المتفرقات..10
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 -أبو القاسم سعد الله- 2جامعة الجزائر 

 كلية العلوم الإنسانية

 المجلس العلمي
 

   ../../.…الجزائر        .…/م ع ك/ك ع ا/2ج ج/..: رقم

 انًدهش انؼهًٙ نهكهٛة  يٍ يحضريضحخرج

*يحفرقبت*  

 …ص  ../../.… :جلسة

 .............رقم ............ بناء عمى اجتماع المجمس العممي لمكمية المنعقد في دورتو 

 :،  و بخصوص المعني المسمى   ../../.… :جلسةبتاريخ 

…………… .   ..........د./د.أ  

 :فقد تقرر بشأنو ما يمي

……………………………………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………….. 

 .وىو المدون في محضر الجمسة بالتاريخ المذكور اعلاه

 المجمس العممي لمكمية

 

 

 

 

:      وجائق اجتماع المجلس  .7  
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 - الدغواث.1.7

 دغوة غامت -

 دغواث فردًت -

 

 سجل الاجتماغاث.2.7

 

 ورقت امضاءاث اللضور .3.7
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 -الدغواث.1.7

 دغوة غامت -

 دغواث فردًت -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

:(دورة عادٌة )دعوة عامة   

  -أبو القاسم سعد الله- 2جامعة الجزائر 
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 كلية العلوم الإنسانية

 المجلس العلمي
 

   ../../.…الجزائر        .…/م ع ك/ك ع ا/2ج ج/..: رقم

 دعوة  
 الى السادة أعضاء  المجلس العلمً للكلٌة

 

ٌتشرف رئٌس المجلس العلمً للكلٌة بدعوتكم لحضور اجتماع المجلس العلمً    

 :و ذلك ٌوم، ...........بقاعة الاجتماعات ....-   رقم –فً دورته العادٌة 

 . صباحاسا : .......، على الساعة../../......... 

:جدول الأعمال  

 (ل م د- علوم).تشكٌل لجان مناقشة الدكتوراه .1

 (عناوٌن الرسائل/ اشراف/ لجان  )التعدٌلات  .2

 المطبوعات البٌداغوجٌة .3

   - ...(prfuمشارٌع - تظاهرات دولٌة ووطنٌة  ): أنشطة المخابر .4

 متفرقات .5

 رئيس المجمس العممي لمكمية  

 

 

 

 

 

 

  ::(دورة عادٌة )دعوات فردية  -
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 -أبو القاسم سعد الله- 2جامعة الجزائر 

 كلية العلوم الإنسانية

 المجلس العلمي
 

   ../../.…الجزائر        .…/م ع ك/ك ع ا/2ج ج/..: رقم

 دعوة  
،                 عضو المجلس العلمً    ............ .......... : (ة)الى السٌد 

:..............................................الصفة   

 

ٌتشرف رئٌس المجلس العلمً للكلٌة بدعوتكم لحضور اجتماع المجلس العلمً    

 :و ذلك ٌوم، ...........بقاعة الاجتماعات ....-   رقم –فً دورته العادٌة 

 . صباحاسا : .......، على الساعة../../.........  

:جدول الأعمال  

 (ل م د- علوم).تشكٌل لجان مناقشة الدكتوراه .1

 (عناوٌن الرسائل/ اشراف/ لجان  )التعدٌلات  .2

 المطبوعات البٌداغوجٌة .3

   - ...(prfuمشارٌع - تظاهرات دولٌة ووطنٌة  ): أنشطة المخابر .4

 متفرقات .5

 رئيس المجمس العممي لمكمية  

 

 

 

:اجتماع استثنائً   
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-  

 :(دورة استثنائٌة )دعوات فردية -

 

 -أبو القاسم سعد الله- 2جامعة الجزائر 

 كلية العلوم الإنسانية

 المجلس العلمي
 

   ../../.…الجزائر        .…/م ع ك/ك ع ا/2ج ج/..: رقم

 دعوة  
،                 عضو المجلس العلمً    ............ .......... : (ة)الى السٌد 

:..............................................الصفة   

 

ٌتشرف رئٌس المجلس العلمً للكلٌة بدعوتكم لحضور اجتماع المجلس العلمً    

 :و ذلك ٌوم، ...........بقاعة الاجتماعات ....-  رقم –فً دورة استثنائٌة 

 . صباحاسا : .......، على الساعة../../......... 

:جدول الأعمال  

....................................................... 

. 

 رئيس المجمس العممي لمكمية  

 

 

:(دورة استثنائٌة)دعوة عامة   
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  -أبو القاسم سعد الله- 2جامعة الجزائر 

 كلية العلوم الإنسانية

 المجلس العلمي
 

   ../../.…الجزائر        .…/م ع ك/ك ع ا/2ج ج/..: رقم

 دعوة  
 الى السادة أعضاء  المجلس العلمً للكلٌة

 

ٌتشرف رئٌس المجلس العلمً للكلٌة بدعوتكم لحضور اجتماع المجلس العلمً    

 :و ذلك ٌوم، ...........بقاعة الاجتماعات ....-   رقم –فً دورة استثنائٌة 

 . صباحاسا : .......، على الساعة../../......... 

:جدول الأعمال  

...................................................... 

 

 رئيس المجمس العممي لمكمية  
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  تسجل محاضر الاجتماعا. 2.7

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  :تسجل محاضر الاجتماعا. 2.7
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تدون اجتماعات المجلس فً سجل خاص ،تكون  صفحاته مرقمة ترقٌما تسلسلٌا، 

، كما (فً مكان رقم الصفحة)وٌوضع ختم المجلس على كل  ورقة من اوراقه المرقمة 

 .ٌمكن التأشٌر علٌها من طرف رئٌس المجلس العلمً للكلٌة

 

:محضر الاجتماع ٌحوي البٌانات التالٌة  

 تارٌخ الاجتماع، وساعته، .1

 (استثنائٌة/ عادٌة  )نوع الدورة - .2

 (ترقٌم دورات المجلس ٌبدا ببداٌة العهدة الانتخابٌة لرئٌس المجلس )رقم الدورة  .3

 المدعوون الى الاجتماع  .4

الدورات العادٌة ٌدعى الٌها جمٌع أعضاء المجلس، بٌنما الاستثنائٌة، ٌدعى : تنبٌه)

 (الٌها المعنٌون فقط بالاجتماع الاستثنائً كما ٌنص على ذلك النظام الداخلً للمجلس

 : الحاضرون .5

 .تسجل أسماء الحاضرٌن من طرف المعنٌٌن انفسهم بجانب الامضاء فً السجل -

 .ترفق ورقة امضاءات الحضور بمحضر الاجتماع لتوزع لاحقا على الأعضاء -

 : جدول الأعمال .6

تتناول جمٌع النقاط المتضمنة فً جدول اعمال الدورة وما تعلق بها : الدورة العادٌة-

بالنسبة للدورة العادٌة ، فان الجدول نمطً  )من قرارات واقتراحات، أو تحفظات 

  (ٌشمل مجمل الملفات المتداول علٌها عادة فً المجلس

تشمل عادة نقطة محددة ، وبعض المتفرقات المستعجلة التً :  الدورة الاستثنائٌة -

 .ٌتعذر تأجٌلها الى الدورة العادٌة المقبلة بحكم ارتباط بىجال محددة او نحوه

 .ساعة رفع جلسة الاجتماع .7
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 صورة  لمحضر اجتماع دورة عادٌة من سجل المحاضر
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 صورة  لمحضر اجتماع دورة استثنائٌة من سجل المحاضر
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:  محضر الاجتماع المرسل الى الأعضاء

بالإضافة الى ذكر كل البٌانات المدونة فً سجل المحضر، فان المحضر النهائً 

لعدم اتساع المقام  )المرسل للأعضاء ٌتضمن كافة التفاصٌل التً ذكرت اجمالا فً السجل 

: ، اضافة الى ما ٌلً (لذلك

 ، (أسفل المحضر ٌمٌنا )ختم كاتب الجلسة مع الاسم والتوقٌع .1

 ،  (أسفل المحضر ٌسارا )ختم رئٌس المجلس العلمً مع الاسم والتوقٌع .2

 (أعلى المحضر ٌسارا)ختم وتأشٌرة رئٌس المجلس العلمً فً كل صفحات المحضر .3

 

:  طرٌقة الارسال

 ٌحددها النظام الداخلً للمجلس فً مادته؟؟؟؟ : محاضر الدورات العادٌة

 (كل قسم الجزء الذي ٌعنٌه )الى اللجان العلمٌة للأقسام : نسخة ورقٌة -

 .للمحضر الاجمالً الى جمٌع الاعضاء: نسخة الكترونٌة -

 محاضر الدورات الاستثنائٌة: 

 .نسخة الكترونٌة من المحضر الى جمٌع الاعضاء المعنٌٌن بالاجتماع -

لباقً الاعضاء بداٌة  (ما بٌن الدورتٌن العادٌتٌن)ٌتم التذكٌر بالدورات الاستثنائٌة  -

 .الدورة العادٌة التً تعقب الدورات الاستثنائٌة

: نشر المحضر

  تنشر على موقع الكلٌة مباشرة بعد ارسالها للأعضاء: محاضر الدورات العادٌة. 

 جاهزة للنشر لكن خانة المجلس العلمً فً موقع الكلٌة : محاضر الدورات الاستثنائٌة

 .الجدٌد بعد تحدٌثه لم تجهز بعد
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- القدٌم–صورة للمحاضر المنشورة على موقع الكلٌة 

http://www.fshumaines-univ-alger2.dz/sitefshar/index.php/ar/ 

 

 سا صباحا 10  على 2023 ماي 23: تارٌخ الصورة 

 

 

- ورقت امضاءاث اللضور .3.7

http://www.fshumaines-univ-alger2.dz/sitefshar/index.php/ar/
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 ...........رقم    (الاستثنائية/ العادية )الدورة -  42الحاضرون في اجتماع المجمس العممي
السنة /الشير /اليوم

الايضبء الاصى ٔانهقّت انٓٛئة انٕظٛفة 
43
 

   اٌّعٍظ اٌؼٍّٟ ٌٍى١ٍح اٌشئ١ظ 1

   و١ٍح اٌؼٍَٛ الأغا١ٔح اٌؼ١ّـذ 2

3 
اب اٌؼ١ّذ ّٛ ٔ 

   ع ٌٍث١ذاغٛظ١ا/ْ

   ع ٌٍثؽس اٌؼٍّٟ/ْ 4

5 

 سؤعاء الألغاَ

   لغُ اٌراس٠خ

   لغُ اٌفٍغفح 6

   لغُ ػٍُ اٌّىرثاخ 7

8  

 سؤعاء

 اٌٍعاْ

 اٌؼ١ٍّح

   لغُ اٌراس٠خ

   لغُ اٌفٍغفح 9

   لغُ ػٍُ اٌّىرثاخ 10

11  

 ِّصٍٛ الاعاذزج

 ِظف الاعرار٠ح

   لغُ اٌراس٠خ

   لغُ اٌراس٠خ 12

   لغُ اٌفٍغفح يُحص13

   لغُ اٌفٍغفح 14

   لغُ ػٍُ اٌّىرثاخ 15

 ِّصٍٛ الاعاذزج 16

 اٌّغاػذ٠ٓ

   ِٓ لغُ ػٍُ اٌّىرثاخ/ اٌى١ٍح

   ِٓ لغُ ػٍُ اٌّىرثاخ/ اٌى١ٍح 17

18  

 ِذساء اٌّخاتش

   لغُ اٌفٍغفح

   لغُ اٌفٍغفح 19

   لغُ اٌراس٠خ 20

   لغُ اٌراس٠خ 21

   ِىرثح اٌى١ٍح ِغإٚي اٌّىرثح 22

بريد المجلس .8
                                                           

 .المجمس العممي لكمية العموم الانسانية الذي يحدّد القائمة الاسمية لأعضاء ..........المؤرّخ في ... وفقاً لمقرار رقم  42

 .ضرورة ارفاق الامضاءات بأسماء الحضور في اجتماع المجنة العممية لمقسم  42
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د  الوارد/1.8  :البرً

 

: حسجيل البريد الىازد. 1.1.8

: في كخابت مساسلت السد الصادزة عن المجلس العلمي : كخابت مسحع البريد الىازد . 2.1.8

: حفظ البريد الىازد.3.1.8

 

: حسجيل البريد الىازد. 1.1.8

وهو امر اختٌاري ، وٌتضمن :  ٌتم تسجٌل بٌانات البرٌد الوارد فً سجل خاص
 :البٌانات التالٌة

 
 رقم الوارد

 وتارٌخه

 عدد

 الوثائق

 ملاحظات رقم الأرشٌف موضوع الارسال المرسل 

 (رقم الرد)

....... 

..../../.. 

     

....... 

..../../.. 

     

....... 

..../../.. 

     

....... 

..../../.. 

     

 

 

 صورة من السجل الوارد 
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 صورة غلاف السجل الوارد
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: في كخابت مساسلت السد الصادزة عن المجلس العلمي : كخابت مسحع البريد الىازد . 2.1.8

 

 عند الرد على أي ارسال ورد الى المجلس العلمً، ٌجب تقٌٌد بٌانات هذا الارسال 

،  (رقمه، والمصلحة بالرموز، وكذا التارٌخ )الوارد فً مرجع الارسال الصادر أعلاه 

 .تحت رقم تسجٌل الارسال الصادر مباشرة

 
 

 

 

بيان كتابت المرجؼ في مراسلت الرد 

 

 



 

 2023                             لمكمية  كمية العموم الانسانية                 دليل المجمس العممي– 2جامعة الجزائر 

122 

 

 

: حفظ البريد الىازد.3.1.8

  

:  حافظت الكروهو-1

كالمراسلات ذات الواحد والاثنٌن من )تثبت فٌها المراسلات ذات الاوراق المحدودة   

 (الأوراق

 

 

 

د الوارد  صورة للافظت البرً
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: ٌحفظ فٌها ما ٌلً :غلب الارشيف-  2

 ، (..كالمحاضر والتقارٌر) الارسالات من ذوات العدد من الأوراق  -

 ( المستخرجات –الافادات )او الارسالات الفردٌة ذات الموضوع الواحد  -

 .باقً الوثائق الواردة للمجلس -

 

 

 صورة لػلبت أرشيف للفظ الوجائق مصىفت حسب هوغها
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دالصادر. 2.8 :  البرً

: حسجيل البريد الصادز. 1.2.8

ٌبدا الترقٌم فٌه من بداٌة تولً عهدة   ضسوزي حسجيله في سجل الصادزاث الري

 :البٌانات التالٌة المجلس العلمً بانتخاب رئٌسا له ، وٌحوي
 
 

 رقم الارسال

 وتارٌخه

 عدد

 الوثائق

المرسل 

 الٌه

موضوع 

 الارسال

رقم 

 الأرشٌف

 ملاحظات

....... 

..../../.. 

     

....... 

..../../.. 

     

....... 

..../../.. 

     

....... 

..../../.. 

     

....... 

..../../.. 

     

 

 بٌانات البرٌد الصادر فً السجل
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 صورة من السجل الصادر
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 صورة لإحدى مراسلات المجلس
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:المراسلة الصادرة عن المجلس تدون فٌها البٌانات التالٌة  

 

 2023/م ع ك/ك ع ا/2ج ج/..: رقم: على النحو التالً:    رقم الارسال -1

يكون تسلسليا ، يؤخذ من بريد الصادرات : الرقم: بحيث ان 

 2يعني جامعة الجزائر : 2.ج.ج

كلية العلوم الانسانية : تعني.: ا.ع.ك

المجلس العلمي للكلية : تعني .: ك.ع.م

 ىي السنة الجارية للارسال: 2023

 باليوم والشهر والسنة: تاريخ الارسال -2

 :ويكون تدوينو على النحو التالي:  الردمرجع الارسال الذي على اساسو يتم -3
 .…/ع.ب.ع.ن/..: رقم -1

تعني نيابة العمادة للبحث العلمي .: ع.ب.ع.ن: بحيث ان 

 ىي السنة الجارية للارسال/.....: 

 باليوم والشهر والسنة:  تاريخ الارسال -2
 .وقد لا ٌكون للمراسلة مرجعا كما هو الحال فً المثال السابق للمراسة

 كما ىو الحال في المثال السابق للمراسلة (ان وجدت): المرفقات-4

: المرسل اليو- 5

. أو الموضوع: عنوان الوثيقة المرسلة- 6

. نص المراسلة- 6

.  في نهاية المراسلةم عبارات الشكر أو الاحترا– 7

./.. .:ترقيم صفحات الارسال اذا تعددت أوراقو، ويستحسن ذكر العدد الاجمالي لاوراق الارسال على ىذا النحو- 8
 (كما ىو مبين في الدثال السابق للمراسلة)اذا أرسلت نفس المراسلة الى جهات اخرى بغرض الاعلام : نسخة للإعلام- 9

. اسم المرسل، وختمو وامضاؤه: وتضم: تأشيرة المرسل- 10
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: ازسال البريد الصادز.3.2.8

 : جدون فيه البياهاث الخاليت     جسسل المساسلاث مسفقت بجدول ازسال 
 

 2023/م ع ك/ك ع ا/2ج ج/..: رقم: على النحو التالً:    رقم الارسال -4

يكون تسلسليا ، يؤخذ من بريد الصادرات : الرقم: بحيث ان 

 2يعني جامعة الجزائر : 2.ج.ج

كلية العلوم الانسانية : تعني.: ا.ع.ك

المجلس العلمي للكلية : تعني .: ك.ع.م

 ىي السنة الجارية للارسال: 2023

 باليوم والشهر والسنة: تاريخ الارسال -5

 :ويكون تدوينو على النحو التالي:  الردمرجع الارسال الذي على اساسو يتم -6
 .…/ع.ب.ع.ن/..: رقم -3

تعني نيابة العمادة للبحث العلمي .: ع.ب.ع.ن: بحيث ان 

 ىي السنة الجارية للارسال/.....: 

 باليوم والشهر والسنة:  تاريخ الارسال -4

 

: المرسل اليو- 4

عنوان الوثيقة المرسلة - 5

. عدد الوثائق ، مع المجموع ان تعددت الوثائق- 6

 (ان وجدت ) ملاحظات – 7

 

وينبو الى ضرورة وضع ختم المجلس على جدول الارسال لإعطائو صفة الرسمية 
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 كلية العلوم الإنسانية

 المجلس العلمي
 

   ../../.…الجزائر        .…/م ع ك/ك ع ا/2ج ج/..: رقم

 جدول إرســـــال

 ......................: الى السيد

 الوثائـــــــق المرسلـــــة العدد الملاحظــــــــات

. .  

ىذا الارسالتجــــــــدون طي   

 

. 

 

 

 

:المجموع    

 

 استمارة فارغة لجدول ارسال مراسلات المجلس العلمً
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-صورة لجدول ارسال علٌه ختم استلام البرٌد  
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: حفظ البريد الصادز.3.2.8
 

:ٌكون اما  

 

:  حافظت الكروهو-1

كالمراسلات ذات الواحد والاثنٌن من )تثبت فٌها المراسلات ذات الاوراق المحدودة   

  (الأوراق

 

 

د الصادر للمجلس  صورة للافظت البرً
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أو 

: ٌحفظ فٌها ما ٌلً :غلب الارشيف-  2

 ، (..كالمحاضر والتقارٌر) الارسالات من ذوات العدد من الأوراق  -

 (علبة لكل نوع: المستخرجات)او الارسالات الفردٌة ذات الموضوع الواحد  -

 علبة لمحاضر الدورات العادٌة -

 علبة لمحاضر الدورات الاستثنائٌة -

 .باقً الوثائق الصادرة عن المجلس -

 

 

. صورة لػلب أرشيف المجلس مصىفت فيها الوجائق حسب هوغها
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: حفظ ملفاث المجلس غلى سطح مكتب اللاسوب

 

        جىظم وجرجب وجائق المجلس في ملفاث وحافظاث جكتب غليها غىاوين الملفاث ليسهل الرجوع اليها متى 

. اقتضت اللاجت 

 

 

 

 

  

 

صورة من ملفاث المجلس غلى سطح مكتب اللاسوب  
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رقمنة ملفات المجلس العلمً للكلٌة .9

 

زقمنت وثائق المجلس  

 ما جم اهجاشه

 ما يطمح لإهجاشه
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 ما جم اهجازه.1.9
المحاضر/ 1  

 محاضر الدورات العادٌة: 

2023 الى 2016تمت رقمنة جمٌع المحاضر الموجودة بالمجلس من  

: محضرا ، تذكر تفاصٌل توارٌخها حسب السنوات20  

-فلسفة- 2016 جوان 19 محضر: .2016  

2017 مارس 12 محضر: - 2017  

تارٌخ-2017 دٌسمبر 17 محضر -  

فلسفة-2017 دٌسمبر 17 محضر -  

تارٌخ - 2018 مارس 18 محضر:.- 2018  

 -تارٌخ- 2018 جوان 24 محضر-

 2018 نوفمبر 18 محضر-

 2019 أفرٌل 22 محضر:- 2019

 2019 ماي 9 محضر-

 2019 جوٌلٌة 04 محضر-

 2019 نوفمبر 27 محضر-

 2020 مارس 11 محضر:- 2020

 2020 جوان 17 محضر-

 2020 اكتوبر 26 محضر-

 2021 مارس 03 محضر:-2021 

 2021 جوان 21 محضر-

 2021 دٌسمبر 12 محضر-

 2022 مارس 23 محضر:-2022

 2022 أكتوبر06 ضرمح-

 2023 مارس 06 ضرمح: 2023

 



 

 2023                             لمكمية  كمية العموم الانسانية                 دليل المجمس العممي– 2جامعة الجزائر 

136 

 

 محاضر الدورات الاستثنائٌة: 

 

- قسم التارٌخ- دراسة مشارٌع الدكتوراه: ،                حول2022سبتمبر 07- 1 رقم -استثنائً محضر :1رقم 

 

 المصادقة على النظام الداخلً للمجلس+ بطاقة التنقٌط: ،  حول2022 اكتوبر 12 اجتماع-3 رقم -استثنائً محضر: 3رقم 

 

 المصادقة على ملفات المنح: ، حول:-2022 نوفمبر 13-4رقم-استثنائً محضر  :4رقم 

 

 -2023-2022دورة - التحضٌر لمسابقة الدكتوراه: حول،2023جانفً 08- 5 رقم استثنائً محضر: 5رقم 

 

 -2023-2022دورة - المصادقة على نتائج مسابقة الدكتوراه: حول،2023جانفً 31- 6 رقم -استثنائً محضر: 6رقم 

 

 .انجاز أدلة بٌداغوجٌة وعلمٌة لفائدة الكلٌة: ،حول2023 مارس 16-8 رقم-استثنائً محضر-: 8رقم 

 

 .دراسة مشروع الوزارة لشبكة تنقٌط الخاصة بالمنح: ،حول2023 مارس 23- 9 رقم -استثنائً اجتماع محضر-: 9رقم 

 

.  فرع الاعلام والاتصال–صنف ب –توظٌف الاساتذة المساعدٌن :حول، 2023افرٌل 10-10 رقم  - استثنائً محضر: 10رقم 

 

. 2023التحضٌر لدراسة ملفات المنح :، حول 2023مايا 30-11 رقم  - استثنائً محضر: 11رقم 

 

. المصادقة على قوائم المستفٌدٌن من المنح بعد دراسة الطعون:حول، 2023جوان 11-12 رقم  - استثنائً محضر: 12رقم 

 (تمت برمجته وارسال الدعوات لكافة اعضاء المجلس العلمً للكلٌة )

:  ملاحظة

. دورة عادٌة (06/10/2022 )2رقم 

. دورة عادٌة (06/03/2023): 7 رقم 

دورة عادٌة  (06/2023 /21مبرمج لٌوم ): 13رقم 
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 :منشورات المجلس العلمً فً موقع الكلٌة

:  المحاضر/ 1

 :محاضر الدورات العادٌة للعهدة الحالٌة للمجلس - أ

 :محاضر الدورات العادٌة: أولا

 (   06/10/2022دورة عادٌة ) 2رقم 

 

( 06/03/2023دورة عادٌة ): 7رقم 

 : محاضر الدورات الاستثنائٌة للعهدة الحالٌة للمجلس:ثانٌا

 

 

صورة لمحاضر المجلس المنشورة على الموقع 

 

ضر الدورات العادٌة للسنوات الماضٌة باقً محا- ب 

. نماذج واستمارات مع دلٌل المجلس: وثائق المجلس/2

مع البٌانات: أعضاء المجلس / 3  
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:       ما ًطمح لإهجازه.2.9

 
 :مشارٌع المجلس بخصوص الرقمنة  تتضمن ما ٌلً     

 

:لا سٌما: تعبئة موقع الكلٌة بكافة بٌانات المجلس/ 1  

:بنوعٌها: المحاضر : اولا  

محاضر الدورات العادٌة السابقة-   

محاضر الدورات الاستثنائٌة للعهدة الحالٌة للمجلس العلمً-   

 

:وتشمل: وثائق المجلس: ثانٌا  

النصوص القانونٌة ، والنظام الداخلً للمجلس-   

جداول ملء بٌانات ملفات المجلس-   

نماذج استمارات خاصة بالمجلس-  

 

 

  دلٌل المجلس العلمً :ثالثا

 

بٌانات اعضاء المجلس: رابعا  
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:مشروع امضاء الافادات للأساتذة المدرسٌن عبر ارضٌة مودل/2  

 

 

 

.صورة للإفادات التً ٌصادق علٌها المجلس العلمً بعد امضاء منسقة منصة مودل  

: اقتراح  

.الامضاء الالكترونً المزدوج لإنجازها عن بعد لكافة المدرسٌن على الخط  
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:مشروع منصة طلب مستخرجات المجلس/3  

 

هً منصة رقمٌة ٌتم وضعها للطلبة الباحثٌن والاساتذة ٌتم من خلالها طلب   

. مستخرجات من محاضر المجلس العلمً للكلٌة على تعاقب دوراته

 

:نوع الوثائق المطلوبة فً المنصة  

:  جمٌع مستخرجات المجلس العلمً، نذكر منها-  

  

  مناقشة الدكتوراهنة لجحيينت                                      مناقشة الدكتوراه تشكيل لجنة 

 تعيين مشرف مساعد                                       تغيير الاشراف في الدكتوراه

 الدكتوراهلة  رساوانتحوير عن/ تعديل

                                 تمديد التسجيل في الدكتوراه الدكتوراهالب لط   التمييديروعالمش

 المطبوعة البيداغوجية

 (وطني- ممتقى دولي)التظاىرة العممية 

 تأسيس فرقة بحث بغرض اعتمادىا من قبل الوزارة

 :.................................................يحدد: ممف من المتفرقات

 

 

 صورة للمنصة فً الملاحق
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ملماريؼ المجلس - 10

 

 

. جم اللمروع في اهجازها: اغداد الأدلت .1
 

 

اقتراح المكلفين  

جكليف بمهمت  -

وجيقت قبوو المهمت - 

- جوجيهاث اغداد الدليل- 

 

 

اهجاز  مسارد مصطللاث التخصصاث المدرست بكافت اقسام الكليت .2

. اهجليزي - فروس ي- غربي: باللغاث الثلاث
 

 

وضؼ مطبوغاث بيداغوجيت جتػلق بمداخل الػلوم للتخصصاث .3

. الػامت والدقيقت المدرست في أقسام الكليت
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 -كل الاقسام–اقتراح المكلفٌن بإنجاز الأدلة 

 

 

 27/04/2023                                                              الجزائر 2023/ م ع ك/ك ع ا/2ج ج/97  :رقم

 مقترح قسم عنوان الدلٌل الرقم

 علم المكتبات

 مقترح قسم

 الفلسفة

 مقترح قسم

 التارٌخ

 ملاحظات

     دلٌل كتابة الرسائل الجامعٌة  1

     دلٌل المطبوعة الجامعٌة 2

     مجموع النصوص القانونٌة 3

     دلٌل الاجراءات البٌداغوجٌة  4

     progressدلٌل  5

     moodleدلٌل  6

     الهوٌة الرقمٌة للباحث 7

     دلٌل الاشراف 8

     دلٌل المناقشات 9

     دلٌل التظاهرات العلمٌة 10

     دلٌل اللجان العلمٌة 11

: دلٌل المسار الوظٌفً للأستاذ 12
 تقاعد-ترقٌة-تنصٌب

    

     دلٌل الطالب  13

     دلٌل اجراء مسابقة الدكتوراه 14

 

     دلٌل التربصات 15

     دلٌل النشر العلمً 16

     دلٌل لجان التكوٌن 17

     دلٌل اللٌسانس 18

     دلٌل الماستر 19

     دلٌل الدكتوراه 20

     دلٌل برامج التكوٌن  21

     دلٌل المكتبة  22
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 . انجاز دليلتكميف بميمة: الموضوع
 .توجٌهات بخصوص اعداد الدلٌل /1:المرفقات

 . وثٌقة قبول المهمة/2             

 ............              من قسم  ............. :(ة)الى الاستاذ 

 مارس 16:       بناء على محضر الاجتماع الاستثنائً للمجلس العلمً للكلٌة بتارٌخ

 :، ومقترحات الأقسام ، فقد تم اقتراحكم لإنجاز دلٌل بعنوان2023

........................ 

 : مع اعتبار ما ٌلً

 توجٌهات اعداد الدلٌل المرفقة بهذا الارسال،/ 1

 . ٌحضر الدلٌل لٌعمم على اقسام الكلٌة، واخراجه لا ٌظهر علٌه أسماء المكلفٌن بإنجازه/ 2

 .عملٌة انجاز الادلة هً عملٌة تطوعٌة ، بدون أي امتٌازات مادٌة/3

 .2023جوان قبل اجتماع المجلس العلمً المقبل فً : آجال تسلٌم الدلٌل/ 4

 .النسخة النهائٌة للدلٌل تكون بالتنسٌق بٌن المكلفٌن من الأقسام الثلاثة، لتسهٌل تعمٌمه/ 5

 

خلال أسبوع من   ممضاة واعادة ارسالهاالرجاء ملء وثٌقة قبول المهمة المرفقة بهذا الارسال   

 cssh@univ-alger2.dz      :     على عنوان المجلس العلمً للكلٌة  44  تارٌخ استلامها

    عمٌدة الكلٌة       رئٌس المجلس العلمً

 

 

 

 

                                                           
44

 . فٟ ؼاي ػذَ اسعاي اٌٛش١مح ِّؼاج أٚ اٌرأخش ػٓ ِٛػذ اسعاٌٙا ٠ٍغٝ اٌرى١ٍف ٠ٚؼٛع تأعرار آخش  
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 45وثيقة قبول التكميف بالميمة
 

 ............................. أنا الممضً أسفله، السٌد

من قسم
46

...............................................: 

 

والذي تم تكلٌفً بمهمة 
47

 ....................................انجاز دلٌل

 2023 مارس 16بموجب محضر الاجتماع الاستثنائً للمجلس العلمً للكلٌة بتارٌخ 

 

 أقبل بمهمة انجاز الدلٌل المذكور أعلاه، 

 لأجل  تعمٌمه على باقً اقسام الكلٌةمجردا من اي اسمعلى أن ٌخرج 
48
  . 

 

 :  ............................................49آجال  تقدٌم الدلٌل

 

(اختٌاري)اقتراح اسم مساعد لإعداد الدلٌل
:

.............................. 

 

 

اسم ولقب المعنً :..................      الجزائر

 (مع الامضاء)

 

                                                           
45

 cssh@univ-alger2.dz           : اٌّعٍظ اٌؼٍّٟ ٌٍى١ٍحاٌٝ  اٌشظاء ًِء ٚش١مح لثٛي اٌّّٙح اٌّشفمح تٙزا الاسعاي ٚاػادج اسعاٌٙا ِّؼاج 

    

  

. لإٔعاص اٌذ١ًٌ ، ٠غرؽغٓ اٌرؼاْٚ ٌرغ١ًٙ اظشاءاخ اٌرٛؼ١ذ ٚاٌرؼ3ُ١ّ ع١رُ ذى١ٍف أعرار ِٓ وً لغُ ِٓ الألغاَ 
46

  
47

 ..اٌّىٍفْٛ تأعاص الأدٌح لا ٠غرف١ذْٚ ِٓ اِر١اصاخ ِاد٠ح  ، ٟٚ٘ ػ١ٍّح ذطٛػ١ح ٌفائذج ظ١ّغ ألغاَ اٌى١ٍح 

 

     

 
48

اػرّادٖ ٚاٌّظادلح ػ١ٍٗ ِٓ لثً  اٌّعٍظ اٌؼٍّٟ ٌٍى١ٍح لإػطائٗ اٌطاتغ اٌشعّٟ  لثً ،٠ّش اٌذ١ًٌ ػٍٝ ٌعٕح اٌّشاظؼح اٌّؼ١ٕح ِٓ وً لغُ 

 .ٌرؼ١ّّٗ ػٍٝ وً الألغاَ اٌى١ٍح

.  
 .2023،  ١ٌرغٕٝ ٌٕا ِشظؼرٗ ٚذؼ١ّّٗ فٟ  عثرّثش 2023 الأظً الألظٝ ٌرمذ٠ُ اٌذ١ًٌ ٠ىْٛ لثً أؼماد اٌّعٍظ اٌّمثً فٟ ظٛاْ  49
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  توجييات بخصوص انجاز الدليل
 

أن ٌعتمد على النصوص القانونٌة والتشرٌعات التنظٌمٌة المتعلقة بالموضوع، مع  .1

 .الاحالة على النصوص القانونٌة كلما اقتضى الحال

 . ان ٌعتمد على الممارسة المٌدانٌة كمرجع أساسً لترتٌب العملٌات .2

 .مراعات التسلسل المنطقً لمختلف اجزاء الدلٌل .3

  captures d’écran‘- جداول- نماذج- استمارات'الاستعانة بكل الاٌضاحات الممكنة  .4

 ...موقع القسم :  لمختلف الهٌئات التً ٌتضمنها الدلٌلةالاحالة الى العناوٌن الإلكترونً .5

 50(ٌوضع فً البداٌة )ضرورة احتواء الدلٌل على قائمة محتوٌات مع احالة لأرقام الصفحات .6

 ،(ٌوضع فً نهاٌة الدلٌل)ضرورة كتابة المراجع المعتمدة فً انجاز الدلٌل  .7

 تتوٌج الدلٌل بمقدمة وخاتمة مختصرتٌن ، .8

 تقدٌم الاقتراحات المناسبة لتحسٌن الأداء بناء على الصعوبات الموجودة مٌدانٌا، .9

 :احترام المواصفات التالٌة فً الشكل الخارجً للدلٌل  .10

 تكتب العناوين بخط مشدّد -
(Simplified  Arabic, gras, 14)، 

أمّا المتن فيكتب بالخط نفسو  -
 ،14غير مشدّد حجم 

أما المغة الأجنبية فتكتب  -
 ،14(Times New Roman, gras)العناوين بخط مشدّد 

و المتن بالخط نفسو غير  -
.12مشدّد حجم   

لا تستعمل المسافات البادئة في العناوين وفي بداية الفقرات، أمّا بالنسبة لمتباعد بين الأسطر : المسافة البادئة والتباعد بين الأسطر
 .بين الأسطر في كامل العمل (سم1.15)فتترك مسافة 

 في شريط الأدوات لصفحة وورد Justifierيجب أيضا أن تنتيي جميع الأسطر عند مستوى واحد في الصفحة من خلال تفعيل الخيار 
Word (لتنسيق النص). 

                                                           
5050

 نهرثظ اٜنٙ ثٍٛ انؼُٕاٌ فٙ فبئًة انًححٕٚبت ٔانًححٕٖ فٙ Word انحٙ ٕٚفرْب ثرَبيح   hypertextٚفضم اصحخذاو طرٚقة انرثظ اٜنٙ  

 .انًحٍ
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 ملاحق
 

 

 

دليل المجمس العممي لمكمية 
 
 

2023  
 

 

 

 

 (الجرٌدة الرسمٌة)مقتطف النص القانونً الخاص بالمجلس العلمً للكلٌة  .1
 :أعضاء المجلس .2
 مثال لمحضر اجتماع استثنائً .3
 (جداول ونماذج) استمارات وثائق المجلس .4
أمثلة لدعوات اجتماع المجلس  .5
  العادي والالكترونً:برٌد المجلس .6
 بطاقة التنقٌط الخاصة بالمنح .7
  موقع الكلٌةعلى المجلس وثائق ونشاطاتصور  .8
 . عن بعدالمجلسافادات تصور لطلب  .9

 .بعدتصور لطلب مستخرجات المجلس عن  .10
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 *انًلاحق* قبئًة انًححٕٚبت 
 

 148........................................................(الجريدة الرسمية)مقتطف النص القانوني الخاص بالمجمس العممي لمكمية 

 152.............................................................................................................:أعضاء المجمس

 153.....................................................................مراسمة بخصوص  قرار تسمية الاعضاء بعد تغيير بعضيم
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 النّصوص المرجعيّة.1
 الّذي يحدّد ميام الجامعة والقواعد 2003 أوت 23 المؤرّخ في 279-03المرسوم التنّفيذي رقم  .1

. (47 إلى 43المواد )الخاصة بتنظيميا وسيرىا، المعدّل والمتمّم 
 . الذي يحدّد كيفيات سير المجمس العممي لمكمية2004 ماي 05القرار المؤرّخ في  .2
 الذي يحدّد القائمة الاسمية لأعضاء المجمس العممي 2022 جويمية 17 المؤرّخ في 898القرار رقم  .3

 .لكمية العموم الانسانية
 .2019 ديسمبر 25 المؤرّخة في 1500مذكّرة الأمين العام رقم  .4

 
 
 

 (الجرٌدة الرسمٌة)مقتطف النص القانونً الخاص بالمجلس العلمً للكلٌة 

 
 

 
 

  والموافق1424 جمادى الثانٌة عام 29 والمؤرّخ فً 279-03لمرسوم التنفٌذي رقم ا
 مهام الجامعة والقواعد الخاصة بتنظٌمها وسٌرها  والذي2003 غشٌت سنة 23 
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 :أعضاء المجمس. 2
 

 مراسمة بخصوص  قرار تسمية الاعضاء بعد تغيير بعضيم
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. امحمد طالبً: فؤاد ملٌط ،نائب العمٌدة للبحث العلمً خلفا لسابقه: طرأ تغٌٌر جدٌد ٌضاف لهذه القائمة، وهو تعٌٌن : ملاحظة  
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 بيانات الاعضاء* 
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مثاو محضر استثىائي / 3
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 وجائق المجلس مؼ اللجان الػلميت.4

 

 

جداوو بياهاث ملفاث المجلس .1.4

هماذج استماراث لوجائق المجلس مؼ اللجان الػلميت .2.4
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جداوو بياهاث ملفاث المجلس .1.4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 2023                             لمكمية  كمية العموم الانسانية                 دليل المجمس العممي– 2جامعة الجزائر 

164 

 

مناقشة الدكتوراه   تشكيل لجان: أولا

 

: ل م د/ مناقشة الدكتوراه عموم  ممف تشكيل لجان. 1

 

 ............................................  :(ة)لمطالب 

 

 .................نوع الدكتوراه .....................التخصص :...................القسم

 .............................................................................. عنوان البحث

 الجامعة الصفة  : .......................(ة)لجنة مناقشة الطالب  رقم

2-جامعة الجزائر رئيسا   ............................(د. /د.أ)  1  

2-جامعة الجزائر مقررا   ............................(د. /د.أ)  2  

2-جامعة الجزائر عضوا   ............................(د. /د.أ)  3  

2-جامعة الجزائر عضوا   ............................(د. /د.أ)  4  

 جامعة من الخارج عضوا   ............................(د. /د.أ)  5

 جامعة من الخارج عضوا   ............................(د. /د.أ)  6

 
 

 "المناقشة   تشكيل لجنة"   :1جدول رقم 
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 2جدول رقم 

 202...../ .دورة –  1احصاءات الأساتذة أعضاء لجان مناقشة الدكتوراه 

 مضاء رئيس المجنة العممية

 الرتبة اسم ولقب الأستاذ الرقم

 

 التخصص العام

 

 التخصص الدقيق

 رئيس 

المجنة  

 -عدد المرات-

 عضو 

المجنة  

عدد -
 -المرات

 مشرف 

في المجنة  

 -عدد المرات-

1  

 

      

2  

 

      

3  

 

      

4  

 

      

5  

 

      

6  

 

      

7  

 

      

8  

 

      

9  

 

      

10  
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مناقشة الدكتوراه   تحيين لجان: ثانيا 

 .............................قسم 

 (ل م د/ عموم )طمب تحيين لجنة مناقشة الدكتوراه .1

 ............................................  :(ة)لمطالب 

ل م د / عموم :  نوع الدكتوراه- 

 : ..........................المشرف -
 :..........................................................................عنوان البحث -

....................................................................................... 
 :.............................. بموجب محضر الجمسة بتاريخالقديمةالمجنة  -

 الجامعة الصفة   : ......................(ة)لجنة مناقشة الطالب رقم

2-جامعة الجزائر رئيسا   ............................(د. /د.أ)  1  

2-جامعة الجزائر مقررا   ............................(د. /د.أ)  2  

2-جامعة الجزائر عضوا   ............................(د. /د.أ)  3  

2-جامعة الجزائر عضوا   ............................(د. /د.أ)  4  

 جامعة من الخارج عضوا   ............................(د. /د.أ)  5

 جامعة من الخارج عضوا   ............................(د. /د.أ)  6

  : التعديل بعدالمقترحة المجنة  -

 الجامعة الصفة   : ......................(ة)لجنة مناقشة الطالب رقم

2-جامعة الجزائر رئيسا   ............................(د. /د.أ)  1  

2-جامعة الجزائر مقررا   ............................(د. /د.أ)  2  

2-جامعة الجزائر عضوا   ............................(د. /د.أ)  3  

2-جامعة الجزائر عضوا   ............................(د. /د.أ)  4  

 جامعة من الخارج عضوا   ............................(د. /د.أ)  5

 جامعة من الخارج عضوا   ............................(د. /د.أ)  6

 

 ..................................................................: مبرر تحيين لجنة المناقشة

:........................................................ الرأي والاقتراح

" المناقشة   تحيين لجنة"   :3جدول رقم 
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الاشراف عمى رسائل الدكتوراه : ثالثا

: طمب تغيير المشرف/ 1

 ............................................  :(ة)لمطالب 

 .....................التخصص :      ...................القسم

 :   ........................ سنة أولى تسجيل ل م د/ عموم: نوع الدكتوراه 

 .............................................................. :عنوان البحث

  سبب تغيير المشرف المشرف الجديد المشرف السابق

    ......................(د. /د.أ)   .................(د. /د.أ)

 

 

:....................................................................... رأي المجمس العممي

 

" تغيير المشرف"   :4جدول رقم 

:  طمب مشرف مساعد/ 2

 .....................التخصص            :      ...................القسم

 :   ........................ سنة أولى تسجيل ل م د/ عموم: نوع الدكتوراه 

 .............................................................. :عنوان البحث

 سبب طمب مشرف مساعد المشرف المساعد المشرف الرئيسي

  ...................... (د. /د.أ)   .................(د. /د.أ)

 

 

 :.......................................................................رأي المجمس العممي

" تعيين  مشرف مساعد "   :5جدول رقم 
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 :تحوير عناوين رسائل الدكتوراه/ تعديل : رابعا

................................ قسم 

: تحوير عنوان رسالة الدكتوراه/ طمب تعديل / 1

 :    ............................................(ة)لمطالب

 

 .....................التخصص            :      ...................القسم

 :   ........................ سنة أولى تسجيل ل م د/ عموم: نوع الدكتوراه 

   .....................(د. /د.أ):  المشرف المساعد   ........................(د. /د.أ):المشرف الرئيسي

 العنوان  الجديد العنوان السابق

.........................................................

.........................................................

.........................................................
......... 

.............................................................

.............................................................

.............................................................
 ...................

 

............................................................. تحوير العنوان/مبرر تعديل
........ 

 

:....................................................................... رأي المجمس العممي

 

" تحوير عنوان رسالة الدكتوراه/ تعديل "   :6جدول رقم 
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المشاريع  التمييدية لطمبة الدكتوراه : خامسا

:........................................ قسم 

 

المشاريع التمييدية لطمبة الدكتوراه 
( 20/..20..دفعة )

المشرف   عنوان البحث التخصص اسم ولقب الطالب الرقم

 الرئيسي

المشرف 
 المساعد

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      

 

 

 " المشاريع  التمييدية لطمبة الدكتوراه"   :7جدول رقم 
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 (مع التمديد)تسجيلات الدكتوراه : سادسا

  :  ........................................قسم 

 تسجيلات الدكتوراه 51تمديد

نوع   الطالب الرقم 

 الدكتوراه

أول سنة  

 تسجيل 

السنة  

 الحالية

المشرف 

 الرئيسي

المشرف 
 المساعد

1       

2       

3       

4       

5       

6       

7       

8       

9       

10       

 

" تمديد التسجيلات في الدكتوراه "   :8جدول رقم 

المطبوعات البيداغوجية : سابعا
                                                           

 : حق الطالب فً التسجٌل مع التمدٌد كما هو آت 51

 ( سنوات لطالب دكتوراه الطور الثالث5أي مجموع ) تسجيلات دكتوراه ل م د مع تمديد سنتين3         

 ( سنوات لطالب دكتوراه عموم6أي مجموع ) تسجيلات دكتوراه عموم مع تمديد سنتين4         
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................... قسم 

: ..............................  (ة)     المترشح 
  :بيانات المطبوعة بيداغوجية 

  عنوان المطبوعة

  52مقياس المطبوعة

  المستوى

  53 المطبوعةعدد صفحات

 : لمطبوعة البيداغوجيةا توزيع .1

 ...................جامعة   ......................(د. /د.أ) الخبير الداخمي

 ...................جامعة   ......................(د. /د.أ) الخبير الخارجي

 ...................تاريخ الرد .................تاريخ التوزيع   54آجال الرد

 : لمطبوعة بيداغوجيةا تقييم .2

 جواب الخبير الجامعة اسم الخبير ورتبتو 

 سمبي/ ايجابي ................   ......................(د. /د.أ) الخبير الداخمي

 سمبي/ ايجابي ...................   ......................(د. /د.أ) الخبير الخارجي

سمبي/ ايجابي نتيجة التقييم سمبي/ ايجابي    

 
 الاحالة عمى الخبير الثالث رفض المطبوعة قبول المطبوعة 

    نتيجة التقييم

 ....................جامعة .   ..................(د. /د.أ) -خارجي- تعيين الخبير الثالث 

 
 سمبي/ ايجابي : نتيجة التقييم بعد العرض عمى الخبير الثالث

 
 رفض المطبوعة قبول المطبوعة 

   :  القرار بعد العرض عمى الخبير الثالث

"  (ة)مسار المطبوعة البيداغوجية لممترشح "   :9جدول رقم 

                                                           
52

. اٌرأوذ ِٓ أْ اٌّم١اط ػّٓ اٌثشٔاِط اٌؽاٌٟ اٌّؼّٛي تٗ 

 ذطث١ك اٌّؼا١٠ش اٌّٛظٛدج تخظٛطٙا
53

  

. ذؽذد تذلح ٌرطث١مٙا ػٍٝ اٌع١ّغ
54
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التظاىرات العممية : ثامنا

......................................................... قسم

 

: 55الممتقيات/ 1

 

:.............................. التخصص: ..............................                             القسم

 57وطني / 56دولي:                  نوع الممتقى

 

  الممتقى (ة)اسم مسؤول

 

  عنوان الممتقى

  اسم المخبر

  فرقة البحث

  التاريخ المحتمل

" بطاقة التظاىرات العممية "   :10جدول رقم 

 

 58والأيام الدراسية/الندوات العممية - 2

:.................................. اليوم الدراسي/  مسؤول الندوة العممية 

 

:.............................. التخصص: ..............................                             القسم

: ................................................................................ عنوان الندوة

 : ................................التاريخ المحتمل

 

                                                           
55

.  اٌعاِؼحcanevas   ٠رٛظة ػٍٝ ِغإٌٟٚ ٘زا إٌٛع ِٓ اٌرظا٘شاخ اٌؼ١ٍّح ذغع١ٍٙا تىاًِ ت١أاذٙا ٚفك  
56

.  أشٙش فٟ خأح اٌرظا٘شاخ اٌؼ١ٍّح تّٛلغ اٌعاِؼح6لثً اٌرغع١ً :  ٌٍٍّرم١اخ اٌذ١ٌٚح  
57

 أشٙش فٟ خأح اٌرظا٘شاخ اٌؼ١ٍّح تّٛلغ اٌعاِؼح 3لثً اٌرغع١ً :  ٌٍٍّرم١اخ اٌٛؽ١ٕح  
58

.  ٠ىرفٝ ترغع١ٍٙا ػٍٝ ِغرٜٛ اٌٍعاْ اٌؼ١ٍّح ٌلألغاَ ٚاػلاَ اٌّعٍظ اٌؼٍّٟ ٌٍى١ٍح  
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 -prfuمشاريع : مخابر البحث: تاسعا

 

  اسم المخبر

  رقم المخبر

  رئيس المخبر

رقم  عنوان المشروع الرقم
 المشروع

نوع المشروع 

Prfu-.. 

رئيس 

 المشروع

تاريخ اعتماد  الأعضاء
 المشروع

1  

 

     

2  

 

     

3  

 

     

4  

 

     

5  

 

     

 

" مشاريع المعتمدة في مخابر البحث ال"   :11جدول رقم 
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متفرقات : عاشرا

:          59ممف حركة الموظفين/ 1

: التثبيت: أولا

 تثبيت   نوع الحركة 

  اسم ولقب الاستاذ

  القسم 

  التخصص 

تاريخ  اسم ولقب الأستاذ الرقم
 التوظيف

تاريخ التنصيب  رتبة المنصب 

 في المنصب

مدة التربص 
 في المنصب

رأي المجنة 
 العممية لمقسم

1  

 

     

التحويل : ثانيا

 تحويل نوع الحركة 

  اسم ولقب الاستاذ

  القسم 

  التخصص 

تاريخ  اسم ولقب الأستاذ الرقم
 التوظيف

التحويل  

 ....من

التحويل  

 ....الى

مبرر 
 التحويل

رأي المجنة 
 العممية لمقسم

1  

 

     

 

 

                                                           
59

 . ليس من صلاحيات المجمس العممي، ويفصل بشأنيا في الجيات المخولة قانونايرفض البت في ىذا النوع من الطمبات لأنو  
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 التعاقد: ثالثا

 تعاقد نوع الحركة 

  اسم ولقب الاستاذ

  القسم 

  التخصص 

تاريخ  الرتبة اسم ولقب الأستاذ الرقم

  أول توظيف

وجود وثيقة  تاريخ التقاعد
 التزكية

رأي المجنة 
 العممية لمقسم

1  

 

     

 

" جدول حركة الموظفين "   :12جدول رقم 
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:13جدول   

كلٌة العلوم الانسانٌة -      أبو القاسم سعد الله - 2جامعة الجزائر 

: ..............................................................   القسم

 

 بٌانات حول الاساتذة المؤطرٌن لرسائل الدكتوراه

 

. ػذد رصبئم انذكحٕراِ انحٙ ٚشرف ػهٛٓب الأصحبر حبنٛب ٔ نى جُبقش ثؼذ 1

 

 

 

 ايضبء رئٛش يصهحة يب ثؼذ انحذرج                                                     ايضبء رئٛش انقضى
 

 

 انرججة الاصى ٔانهقت
انحخصص  انحخصص انؼبو

 انذقٛق

ػذد 

انرصبئم
1
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:14جدول     

 

 

 كلٌة العلوم الإنسانٌة      أبو القاسم سعد الله2جامعة الجزائر

 

 

 بٌانات أعضاء المجلس العلمً

 

الاٌمٌل 

 المفضل

الاٌمٌل 

 الشخصً

الاٌمٌل 

 المهنً

 الثابت 

 المهنً

الاسم  المحمول

 واللقب

 الرقم

      1 

      2 

      3 

      4 

      5 

      6 

      7 

      8 

      9 

      10 

 

 جدول بٌانات الاعضاء
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هماذج استماراث لوجائق المجلس مؼ اللجان الػلميت .2.4
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  :1نموذج 

 60تعيد بإيداع المذكرة

:أنا الممضي أسفمو   

: ................(ة)الطالب  
: ................................. بـ: ............................... تاريخ الميلاد

: ............................تخصص :.........................        نوع الدكتوراه   
 

:....................................................................................... عنوان البحث
 

 :.................................................................باشراف

  

 أتعيد بإيداع المذكرة خاصتي ، وبموافقة المشرف الممضي أسفمو،
 

 :  ......................................... 61وذلك قبل 

: تاريخ التعيد

   موافقة المشرف     امضاء الطالب 

 
                                                           

(2017ِاسط - ِٕظٛص ػ١ٍٙا فٟ ِؽؼش اٌّعٍظ اٌؼٍّٟ ٌٍى١ٍح )  ٕٚيب20 اٌرؼٙذ تا٠ذاع  اٌّزوشج فٟ اظً ألظاٖ 
60

  
. ِٓ ذاس٠خ ا٠ذاع اٌّزوشج ػٍٝ ِغرٜٛ اٌٍعٕح اٌؼ١ٍّح ٌٍمغُ ٕٚيب20 لا ذرعاٚص اٌّذج 

61
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  : 2نموذج 

 وثيقة استلام العضو المناقش لمرسالة
 

:.................................... بناء عمى محضر المجمس العممي لمكمية لجمسة يوم
والذي بموجبو تمت الموافقة عمى تعيينكم في لجنة المناقشة لرسالة الدكتوراه 

 
: ................(ة)لمطالب  

: ............................التخصص  :.........................        القسم   
:.........................        نوع الدكتوراه   

:....................................................................................... عنوان البحث
 : (ة)لجنة مناقشة الطالب  رقم

....................... 
 62الاستلامتاريخ  الامضاء الجامعة الصفة

  (د. /د.أ)  1
............................ 

2-جامعة الجزائر رئيسا    

  (د. /د.أ)  2
............................ 

2-جامعة الجزائر مقررا    

  (د. /د.أ)  3
............................ 

2-جامعة الجزائر عضوا    

  (د. /د.أ)  4
............................ 

2-جامعة الجزائر عضوا    

  (د. /د.أ)  5
............................ 

   جامعة من الخارج عضوا

  (د. /د.أ)  6
............................ 

   جامعة من الخارج عضوا

رئيس المجنة العممية لمقسم       رئيس القسم 
 

                                                           
62

.  ٠ِٛا ، لا ٠رؼذا60ٖ ذغ١ٍُ ذمش٠ش اٌخثشج اٌٝ ِظٍؽح ِا تؼذ اٌرذسض تاٌمغُ ٠ىْٛ فٟ ؼذٚد  
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  : 3نموذج 
  الاستاذ المناقش63وثيقة تنازل

(عضوا/رئيسا)  

:أنا الممضي أسفمو   

................(د./د.أ): (ة)الأستاذ  
عضو  / رئيس : المعين بصفة

:....................................................  في لجنة مناقشة الطالب 
: ............................تخصص :.........................        نوع الدكتوراه   

:....................................................................................... عنوان البحث
:................................................................. باشراف

: لجنة المناقشة ، لمسبب التالي (عضوية/رئاسة )أتنازل عن 
 ....................................................................................

..................................................... (د./د.أ) :64مع امكانية اقتراح البديل
 

تاريخ  التعيين                        تاريخ التنازل  
:  في المجنة                                                          امضاء الاستاذ المتنازل 

                                                            
اسم وامضاء الاستاذ  

 : (ان وجد)البديل 
 

 
                                                           

63
 (أٞ خلاي اٌشٙش الأٚي ) اٌرٕاصي ٠ىْٛ خلاي إٌظف الأٚي ٌٍّذج إٌّّٛؼح ٌىراتح ذمش٠ش اٌخثشج  

. اٌثذ٠ً اٌّمرشغ ٠ذسط ػٍٝ ِغرٜٛ اٌٍعٕح اٌؼ١ٍّح اٌرٟ ٚؼذ٘ا ذمشس اػرّادٖ ِٓ ػذِٗ
64
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  : 4نموذج 

  الاستاذ المناقش65وثيقة رفض

(عضوا/رئيسا)  

:أنا الممضي أسفمو   

................(د./د.أ): (ة)الأستاذ  
عضو  / رئيس : المعين بصفة

 
:....................................................  في لجنة مناقشة الطالب 

: ............................تخصص :.........................        نوع الدكتوراه   
:....................................................................................... عنوان البحث

:................................................................. باشراف
: لجنة المناقشة ، لمسبب التالي (عضوية/رئاسة )أرفض 

 ....................................................................................
 

تاريخ  التعيين                              تاريخ رفض  
:  في المجنة                                  المناقشة                       امضاء الاستاذ 

                                                            
 

 

                                                           
65

.  اٌشفغ ٠ىْٛ فٛس اٌرؼ١١ٓ فٟ اٌٍعٕح ١ٌٚظ تؼذ ِشٚس صِٓ ػ١ٍٙا 
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  :5نموذج 

  في تشكيل لجنة المناقشة66وثيقة الطعن 
 

:أنا الممضي أسفمو   

................(د./د.أ): (ة)الأستاذ  
عضو  / رئيس / مشرف: المعين بصفة

:....................................................  في لجنة مناقشة الطالب 
: ............................تخصص :.........................        نوع الدكتوراه   

:....................................................................................... عنوان البحث
:................................................................. باشراف

: أطعن في قرار تشكيل أعضاء لجنة المناقشة ، لمسبب التالي
 ....................................................................................

 
 

 (مع الصفة)امضاء الاستاذ :                                                          تاريخ الطعن
 

................ (د./د.أ)                                                           

 

 

 
                                                           

. ٠ىْٛ اٌطؼٓ خلاي الأعثٛع الاٚي ِٓ ذؼ١١ٓ اٌٍعٕح 
66
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:  6نموذج 
وثيقة رفض الاشراف 

:أنا الممضي أسفمو   

................(د./د.أ): (ة)الأستاذ  
مشرف  : المعين بصفة

:....................................................  لمطالب 
: ............................تخصص :.........................        نوع الدكتوراه   

:....................................................................................... عنوان البحث
 

: أرفض الاشراف عمى الطالب ، لمسبب التالي
 

 ....................................................................................
 
 

    تاريخ                                 تاريخ  
:  تعيين الاشراف                      رفض الاشراف                       امضاء الاستاذ 

................ (د./د.أ)                                                           
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  : 7نموذج 

 وثيقة تنازل المشرف
 

:أنا الممضي أسفمو   

................(د./د.أ): (ة)الأستاذ  
مشرف مساعد  / مشرف رئيسي : المعين بصفة

:....................................................  لمطالب 
: ............................تخصص :.........................        نوع الدكتوراه   

:....................................................................................... عنوان البحث
: أتنازل عن الاشراف ، لمسبب التالي

 ....................................................................................
 

..................................................... (د./د.أ) :67مع امكانية اقتراح البديل
تاريخ  التعيين                        تاريخ التنازل  

:                                                                      امضاء الاستاذ المتنازل 

 
 

اسم وامضاء الاستاذ  
 : (ان وجد)البديل 

 
 

                                                           
. اٌثذ٠ً اٌّمرشغ ٠ذسط ػٍٝ ِغرٜٛ اٌٍعٕح اٌؼ١ٍّح اٌرٟ ٚؼذ٘ا ذمشس اػرّادٖ ِٓ ػذِٗ

67
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:   8نموذج 
 

 اقتراح الطالب لممشرف البديلوثيقة 
:أنا الممضي أسفمو   

: ................(ة)الطالب  

: ....................بـ: ................... تاريخ الميلاد  

: ............................تخصص :.........................        نوع الدكتوراه   
:....................................................................................... عنوان البحث

:................................................................. باشراف
 .....................................................(د./د.أ):  المشرف 69 أو تنازل68وبناء عمى رفض

  

 .....................................................(د./د.أ): عنو 70أقترح بديلا 
 

:          التاريخ 

 موافقة المشرف البديل                   امضاء الطالب 

 
 
 

                                                           
 6 أٔظش إٌّٛرض  

68
  

7 أٔظش إٌّٛرض 
69

  
. اٌثذ٠ً اٌّمرشغ ٠ذسط ػٍٝ ِغرٜٛ اٌٍعٕح اٌؼ١ٍّح اٌرٟ ٚؼذ٘ا ذمشس اػرّادٖ ِٓ ػذِٗ

70
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 :  9نموذج

وثيقة اقتراح مشرف مساعد 
 

:أنا الممضي أسفمو   

................(د./د.أ): (ة)الأستاذ  
مشرف   : المعين بصفة

:....................................................  لمطالب 
: ............................تخصص :.........................        نوع الدكتوراه   

:....................................................................................... عنوان البحث
 

................................................................. (د./د.أ): 71أقترح مشرفا مساعدا 

 
 

:....................                                                               التاريخ
 

اسم وامضاء  
:    امضاء المشرف                                        (المشرف المساعد المقترح)
.............................. (د./د.أ)......................                          (د./د.أ)  

 
 

 
                                                           

. اٌّششف اٌّغاػذ اٌّمرشغ ٠ذسط ػٍٝ ِغرٜٛ اٌٍعٕح اٌؼ١ٍّح اٌرٟ ٚؼذ٘ا ذمشس اػرّادٖ ِٓ ػذِٗ
71
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: 10نموذج
 

تحوير العنوان / وثيقة تعديل
 

:أنا الممضي أسفمو   

: ................(ة)الطالب  
: ................................. بـ: ............................... تاريخ الميلاد

: ............................تخصص :.........................        نوع الدكتوراه   
 

:................................................................. باشراف

 تحوير عنوان البحث/ أقترح تعديل 

:........................................................................ من العنوان القديم
 

:................................................................ 72 (المقترح )الى العنوان الجديد
 

:          التاريخ 

 موافقة المشرف                   امضاء الطالب 

 
 

                                                           
. اٌؼٕٛاْ اٌّمرشغ ٠ذسط ػٍٝ ِغرٜٛ اٌٍعٕح اٌؼ١ٍّح اٌرٟ ذؼطٟ سا٠ٙا تشأٔٗ، ٠ٚظادق ػ١ٍٗ ٔٙائ١ا ِٓ ؽشف اٌّعٍظ

72
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 : 11نموذج

73وثيقة تمديد التسجيل  

 
: ................(ة)لمطالب  

: ................................. بـ: ............................... تاريخ الميلاد

:.........................        نوع الدكتوراه  
: ............................تخصص :.........................        القسم   

:.............................................................................. عنوان البحث
:................................................. المشرف الرئيسي

:................................................ (ان وجد'المشرف المساعد 
:.................................................... تاريخ أول تسجيل

........................... : الى السنة74أطمب التمديد

:          التاريخ 

 موافقة المشرف                   امضاء الطالب 

                                                           
  

من كل - دورة أكتوبر– طلبات التمدٌد توضع على مستوى اللجنة العلمٌة فً بداٌة السنة الجامعٌة للمصادقة علٌها فً اجتماع المجلس العلمً  73

. سنة، لتدون فً المحضر بشكل رسمً 

 
 :هو كالتالً- حسب القوانٌن السارٌة المفعول–حق الطالب فً التسجٌل مع التمدٌد   74

 ( سنوات لطالب دكتوراه الطور الثالث5أي مجموع ) تسجيلات دكتوراه ل م د مع حق التمديد لسنتين اثنتين 3         

 ( سنوات لطالب دكتوراه عموم6أي مجموع ) تسجيلات دكتوراه عموم مع حق التمديد لسنتين اثنتين 4         
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:  12نموذج

بيانات المطبوعة البيداغوجية 

 : ..............................(ة)المترشح 

: ...............................                                                                      قسم 

...................... : تخصص

      
:.................................................................عنوان المطبوعة  

 
 

:..........................................................75مقياس المطبوعة  
 
 

:......................................................................المستوى  

 
: .................................نوع الترقية  

 
 

:......................................تاريخ ايداع المطبوعة  

 : ..............................(ة)المترشح  امضاء

 
 

 

 

 

 
                                                           

75
. اٌرأوذ ِٓ أْ اٌّم١اط ػّٓ اٌثشٔاِط اٌؽاٌٟ اٌّؼّٛي تٗ 
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 التظاىرات العممية                   : 13نموذج

: 77 الدولية76الممتقيات

:.............................. التخصص: ..............................                             القسم

 :نوع الممتقى

  الممتقى (ة)اسم مسؤول

 

  عنوان الممتقى

  اسم المخبر

  فرقة البحث

  التاريخ المحتمل

 
: 14نموذج
 :79 الوطنية78الممتقيات

 

:.............................. التخصص: ..............................                             القسم

 :نوع الممتقى

  الممتقى (ة)اسم مسؤول

 

  عنوان الممتقى

  اسم المخبر

  فرقة البحث

  التاريخ المحتمل

                                                           
76

.  اٌعاِؼحcanevas   ٠رٛظة ػٍٝ ِغإٌٟٚ ٘زا إٌٛع ِٓ اٌرظا٘شاخ اٌؼ١ٍّح ذغع١ٍٙا تىاًِ ت١أاذٙا ٚفك  
77

.  أشٙش فٟ خأح اٌرظا٘شاخ اٌؼ١ٍّح تّٛلغ اٌعاِؼح6لثً اٌرغع١ً :  ٌٍٍّرم١اخ اٌذ١ٌٚح  
78

.  اٌعاِؼحcanevas   ٠رٛظة ػٍٝ ِغإٌٟٚ ٘زا إٌٛع ِٓ اٌرظا٘شاخ اٌؼ١ٍّح ذغع١ٍٙا تىاًِ ت١أاذٙا ٚفك  
79

 أشٙش فٟ خأح اٌرظا٘شاخ اٌؼ١ٍّح تّٛلغ اٌعاِؼح 3لثً اٌرغع١ً :  ٌٍٍّرم١اخ اٌٛؽ١ٕح  
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 80 :15نموذج 
 81اقتراح مشروع فرقة بحث

   16نموذج 
 prfuمشروع فرقة البحث  توحيد صفحة عنوان تقرير

 

:17نموذج   
 طمب مستخرج المجنة العممية

:18نموذج   
 مستخرج من محضر المجنة العممية 

:19نموذج                                                         

 تحضير ممف المناقشة
:20نموذج     

  من محضر المجمس العممي82طمب مستخرج

 

    تم عرضها فً المتن20   الى 15النماذج  من 

 

 

   

                                                           
80

 . اٌٝ ١ٔاتح سئاعح اٌعاِؼح ٌٍثؽس اٌؼٍّٟ ٌلإػلاَ 15ذُ اسعاي ٔغخح  ِٓ إٌّٛرض :  ِلاؼظح  

 
81

 الالرشاغ ٠ٛدع ػٍٝ ِغرٜٛ اٌٍعاْ اٌؼ١ٍّح ٌذساعرٗ، ٠ٚذْٚ فٟ اٌّؽؼش ز، تؼذ٘ا ٠رخز اٌمشاس تشأٔٗ فٟ اظرّاع اٌّعٍظ اٌؼٍّٟ ٌٍى١ٍح، شُ ٠رمشس  

  .Etat d’agrément :الاػرّاد إٌٙائٟ ٌٍّششٚع  ػٍٝ ِغرٜٛ اٌٛصاسج،  تٛش١مح الاػرّاد 
82

 (ثدذٔل ارصبل) ذطٍة ظ١ّغ أٔٛاع ِغرخشظاخ اٌّعٍظ اٌؼٍّٟ ػٍٝ ِغرٜٛ اٌٍعاْ اٌؼ١ٍّح ٌلألغاَ  اٌرٟ ذرٌٛٝ ذؽ٠ٍٛٙا اٌٝ اٌّعٍظ اٌؼٍّٟ ٌٍى١ٍح  

.  ، فأٗ ٠شعً ِغ اٌٍّف اٌٝ ١ٔاتح اٌؼّادج ٌٍثؽس اٌؼٍّٟ اٌرٟ ذرٌٛٝ ذؽ٠ٍٛٗ اٌٝ اٌّعٍظ يضحخرج جؼٍٛٛ ندُة انًُبقشة  نحكٍٕٚ يهف انًُبقشةيبػذا

فٟ ظذٚي اسعاي ٠ىْٛ ؽٍة اٌّغرخشض ف١ٗ )فأٗ ٠ؽٛي ِٓ اٌمغُ  اٌٝ ١ٔاتح اٌؼّادج ٌٍثؽس اٌؼٍّٟ ٌذساعرٗ ٚذؽ٠ٍٛٗ  تذٚس٘ا اٌٝ اٌّعٍظ اٌؼٍّٟ 

. (ِىٛٔاخ ٍِف إٌّالشح )19ِشفما تٍّف اٌطاٌة واِلا ، ٚاٌّرؼّٓ ٌٍٛشائك اٌّزوٛسج فٟ إٌّٛرض 
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:      امثلت وجائق اجتماع المجلس  . 5  

 الدعىاث 

 

 مثال دعوة عامة لاجتماع المجلس العلمً للكلٌة
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-عبر الاٌمٌل* مثال دعوة لاجتماع المجلس   
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: البرٌد الصادر للمجلس.6

o  مثال مراسلة

 

 المجلس مراسلةلمثال 
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2022/ن.ع.َ/07ِشاعٍح سلُ  28/09/2022بالايميل  يوم   
Externes 

Boîte de réception 

 
Conseil scientifique Sciences humaines <cssh@univ-alger2.dz> 
 

28 sept. 2022 10:43 (il y 
a 5 jours) 

  
 

À abdelaziz.boukenna, mhamed.talbi, noureddine.gherdaoui, amel.mouhoub, hallaho

um@gmail.com, brahim.sayoud, rida.cherif65, aabiblio22, abderahmane.ouledsidichi

k, mehibelo, ayadiabdelmalek77, fadilabentahar, gouali.nourdine, nboulahouache, La

khdar.cheriet, Omar.boussaha, Mancif.bekai, Toufik.dahmani, wahiba.gherarmi, cci 

: Gherarmi 

 
 

 اٌغلاَ ػ١ٍىُ ٚسؼّح الله ٚتشواذٗ

 أػضبء انًدهش انؼهًٙ نهكهٛةاٌغادج الأفاػً 

  

 : ٠ششفٟ اػلاِىُ أٔٗ ذُ ئٔشاء ػٕٛاْ اٌىرشٟٚٔ ِٕٟٙ خاص تاٌّعٍظ اٌؼٍّٟ ٌٍى١ٍح ٌرغ١ًٙ اٌرٛاطً ِٓ خلاٌٗ

 

cssh@univ-alger2.dz 

 

 ٚػ١ٍٗ ٔؼغ ت١ٓ أ٠ذ٠ىُ فٟ اٚي ئسعاي تؼغ اٌٛشائك تاٌظ١غح الاٌىرش١ٔٚح تّا ف١ٙا ذٍه اٌرٟ ذُ ذٛصتؼٙا ٚسل١ا،

 .ٚرٌه ذؼ١ّّا ٌٍفائذج ٚؼشطا ِٕا ػٍٝ ٚطٛي ظ١ّغ اٌٛشائك ٌلأػؼاء إٌّر١ّٓ ٌٍّعٍظ اٌؼٍّٟ
 

  فٟ أرظاس افادذٕا تث١أاذىُ اٌشخظ١ح ٚفك إٌّٛرض اٌّشفك ٌرغ١ًٙ ػ١ٍّح اٌرٛاطً ت١ٓ الأػؼاء،

 اسظٛ اسعاي اٌث١أاخ واٍِح لثً ٠َٛ الاظرّاع  ػٍٝ ا١ّ٠ً اٌّعٍظ،

 : اٌّشفمح اٌرا١ٌح4ٚاشؼاسٔا  تؽغٓ اعرلاَ ٘زا الاسعاي ِغ اٌٍّفاخ 
 

 .اٌمشاس اٌّرؼّٓ ٌٍمائّح الاع١ّح ٌلأػؼاء /1

أسعٍد ٚسل١ا اٌٝ ()ِغ ذؼذ٠ً دػٛج ٔائة اٌؼ١ّذ ٌٍث١ذاغٛظ١ا )2022 اورٛتش 06دػٛاخ وً الأػؼاء لاظرّاع / 2

 ( اٌرٟ ٠ٕرّٟ ئ١ٌٙا الاػؼاء، وً تاع3ّٗسؤعاء الالغاَ 

 التً ٌنتمً إلٌها 3ارسلت ورقٌا الى رؤساء الاقسام )(pdfط١غح )إٌظاَ اٌذاخٍٟ ٌٍّعٍظ لثً اٌّظادلح ػ١ٍٗ  / 3

 (الاعضاء، كل باسمه، وكذا الكترونٌا من طرف نائب العمٌد للبحث العلمً

 .ّٔٛرض ٌرغع١ً اٌث١أاخ اٌشخظ١ح ٌلأػؼاء/ 4

  

 .ٔشىش ٌىُ ذؼاٚٔىُ

 . ذؽ١اذٟ
  ْٔٛجة غراريٙ

  سئ١ظ اٌّعٍظ اٌؼٍّٟ

  و١ٍح اٌؼٍَٛ الإٔغا١ٔح

2ظاِؼح اٌعضائش   

 -أتٛ اٌماعُ عؼذ الله -

4 pièces jointes • Analyse effectuée par Gmail 

عبر الاٌمٌل مراسلة لمثال 

mailto:cssh@univ-alger2.dz
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 مثال جدول ارسال مفصل 

 

مثال جدول ارسال 
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 بطاقة التنقيط الخاصة بالمنح / 7

 

 

 

 2022 منح بطاقة التنقٌط المعتمدة فًمحضر اجتماع المجلس ل
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2023محضر اجتماع مراجعة بطاقة تنقٌط المنح  فً   
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اقتراحات المجلس العلمً  بخصوص مشروع الوزارة فٌما ٌخص  

شبكة التقٌٌم فً المنح 

 (مشروع قٌد الدراسة ولم ٌطبق بعد )
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نسخة من المحضر 
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 . المجلس على موقع الكلٌةصفحة.8

 

 

 

 

http://www.fshumaines-univ-alger2.dz/sitefshar/index.php/ar/2023-02-23-13-16-49 
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صور لنشر محاضر المجلس فً موقع الكلٌة 

 

 

 

 

  

http://www.fshumaines-univ-alger2.dz/sitefshar/index.php/ar/2023-02-23-13-16-49 
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 (ساعة التحدٌث واطلاق النسخة الجدٌدة من الموقع ) سا ظهرا 15  على 2023 ماي 23:  تارٌخ الصورة
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 المجلس فً موقع الكلٌة اعلاناتصور لنشر 

 

 

 

 

 

 اعلانات المجلس العلمً على موقع الكلٌة

 

 .  مساء2023 ماي 23:  تارٌخ الصورة
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: امضاء الافادات عن بعدتصور لمشروع .9

 

:ٌكون باتباع الخطوات التالٌة  

 الدخول على المنصة  من خلال شبكة الانترنت .1

 

ملء بٌانات الافادة الخاصة بالمدرس عبر منصة مودل من  خلال الخانات التً تتٌحها استمارة  .2
 المنصة،

 

 معاٌنة الافادة من قبل منسق مودل، المسؤول عن مراقبة بٌانات الافادة، .3

 

ارسال الافادة ممضاة من طرف منسق مودل الى رئٌس المجلس العلمً للمصادقة علٌها،  .4

 

 .ارسال الافادة الى المعنً عبر المنصة  .5

   

:    هام جدا

ارسال الافادة  ٌكون بعد امضائها المزدوج من طرف كل من منسق مودل من جهة ثم رئٌس 
المجلس العلمً من جهة أخرى، وٌبقى ذلك رهن خاصٌة الامضاء الالكترونً عن بعد التً لم 

 .تفعل بعد على مستوى ادارة المجلس العلمً للكلٌة

 

 

مثال الامضاء الالكترونً 

للافادات التً ٌصدرها المجلس للأساتذة المدرسٌن 

عبر منصة مودل 
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 عبر المنصة تصور لمشروع طلب المستخرجات عن بعد.10
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https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSf-klc8sSs5F_eoSvpXXKqcezyuua-9R5mViRzdElf-mxqzbA/viewform 

 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSf-klc8sSs5F_eoSvpXXKqcezyuua-9R5mViRzdElf-mxqzbA/viewform
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-عبر المنصة الرقمية– من محضر المجمس العممي 84 مستخرج83طمب  
 

:ٌكون باتباع الخطوات التالٌة  

 :الدخول على المنصة  المصممة حالٌا على العنوان التالً .1

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSf-klc8sSs5F_eoSvpXXKqcezyuua-9R5mViRzdElf-mxqzbA/viewform 

 

  داخل الخانات التً تتٌحها المنصة،مستخرج المجلس العلمًملء بٌانات  .2

 

 معاٌنة المستخرج من قبل رئٌس المجلس العلمً لمراقبة البٌانات من المحاضر، .3

 

 اعداد وثٌقة المستخرج الموافقة لطلب المعنً، .4

 

 ارسال المستخرج الى المعنً عبر المنصة  .5

   

:    هام جدا

ارسال المستخرج ٌكون بعد امضائه، وٌبقى ذلك رهن خاصٌة الامضاء الالكترونً 

 .عن بعد التً لم تفعل بعد على مستوى ادارة المجلس العلمً للكلٌة

 

 

                                                           
.  لا ٠غّػ تاطذاس أٞ ِغرخشض اٚ لشاس الا تؼذ طذٚس اٌّؽؼش إٌٙائٟ ٌٍّعٍظ اٌؼٍّٟ ٌٍى١ٍح

 83
  

84
ِغرخشض ذؼ١١ٓ ٌعٕح إٌّالشح ٘ٛ اٌّغرخشض اٌٛؼ١ذ اٌزٞ ٠ّؼٝ ِٓ لثً سئ١ظ اٌّعٍظ اٌؼٍّٟ ٌٍى١ٍح ٚػ١ّذ اٌى١ٍح، ِّا ٠غرذػٟ اِؼاء  

اٌىرش١ٔٚا ِضدٚظا ، ػف اٌٝ أْ ٘زا إٌٛع ِٓ اٌّغرخشض ٠ٕثغٟ أْ ٠شفك تٍّف إٌّالشح ، ٚرٌه ذؽؼ١شا لاطذاس لشاس إٌّالشح ِٓ لثً سئاعح 

 .اٌعاِؼح، ِا ػذا رٌه فاْ اٌّغرخشظاخ ذّؼٝ ِٓ لثً سئ١ظ اٌّعٍظ اٌؼٍّٟ فمؾ

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSf-klc8sSs5F_eoSvpXXKqcezyuua-9R5mViRzdElf-mxqzbA/viewform
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توحيد الوثائق المتعامل بيا داخل المجمس بيدف التزاميا من مختمف الأطراف الفاعمة في  .2
 .بدءا بالمجان العممية، الى مخابر البحث الى نيابة العمادة لمبحث العممي: المجمس

 

 

: المشاكل والحمول
 

 :المشاكل : أولا
: أبرز الصعوبات التي تعيق السير الحسن لممجمس العممي نجمميا في الآتي

 
 3)اختلاف طرق العمل بين الأقسام التابعة لمكمية في دراسة وتقديم الممفات التي تعرض دوريا     .1

 .عمى المجمس العممي، رغم ان الممفات ذاتيا (دورات سنويا بصفة عادية
 

تباين الوثائق المتضمنة لبيانات ممفات المجمس داخل المجان العممية للأقسام، كما ونوعا، زيادة  .2
 .ونقصا، مما يخمق عدم التجانس والوفاق بين وثائق الاقسام الثلاث

تعطل بعض الممفات بسبب الاجراءات الادارية التي تأخذ الكثير من الوقت من خلال تنقل  .3
القسم، ثم نيابة العمادة لمبحث العممي، ثم المجمس ، ثم عود عمى بدء، : الممفات بين المصالح

 .في حين يمكن اختصار ىذا الوقت في تنقل الممفات من خلال عممية الرقمنة
 

: الحمول: ثانيا
 

 .وضع ضوابط مشتركة يتم التعامل بيا مع الممفات المتشابية المتداولة في المجمس  .1
 

تفعيل اجراءات الامضاء الالكتروني لقطف ثمرة الرقمنة ، وىي طمب وثائق المجمس عن بعد  .3
 .والحصول عمييا في أقرب وقت، ربحا لموقت واقتصادا لمجيود وترشيدا لمنفقات

عسى أن يكون ىذا الدليل جزءا ولو يسيرا من الحمول الممكن تقديميا لممجمس بيدف الاصلاح 
 والفلاح، سعيا منا لما فيو خير البلاد والعباد ، وحسبنا في ذلك الله ، نعم الوكيل  وىو المستعان، 
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    وسنظل آذانا صاغية وقموبا واعية وعقولا متفتحة لتمقي أي ملاحظات حول ىذا العمل، 

سعيا لإكمال أي نقص ، وستر كل عيب، وجبر ما بو من كسر، طمعا في تقديمو عمى 
. أكمل وجو ممكن ، والله المستعان

 
. والحمد لله الذي بنعمتو تتم الصالحات

 

 :خاتمة 
       مما سبق ذكره في مقدمة ىذا العمل، وعمى سبيل الذكرى التي نطمع ان تنفع، أن ىذا 
الدليل ىو جيد فرد ضعيف تاقت نفسو لمحاولة جمع ما تفرق ، وتوحيد ما اختمف، وبيان ما 

. قد يشكل 
 

         نطمح من خلال ىذا الدليل أن يكون وثيقة مرجعا ، مبينة لميام المجمس، جامعة 
لمختمف نشاطاتو، مممة بمختمف وثائق الممفات المتداولة دوريا بالمجمس، موضحة لمشروط، 

ضابطة للإجراءات، مفسرة لكل غموض، يعود الييا كل راغب فييا، ميتما بيا، لعمو يجد 
. ضالتو فييا، جوابا لسؤالاتو، وحلا لإشكالاتو

 
لا يخمو عمل بشر من نقص،  اذ        ولا ندعي  بذلك كمالا ولا مطمق الصواب ، 

فالكمال لله وحده، نسألو تعالى القبول في العمل، بأن يكون خالصا من كل شائبة تشوبو ، 
وصوابا من كل خطأ متعمد قد يعتريو، ولا ندعي فيو كمالا ولا اتماما، ، فمعل حرصنا عمى 

انجازه، بمحض ارادتنا ودون طمب من أحد، ايمانا منا بوجوب ذلك لتسييل الميمة عمى 
. الخمق يجد طريقا لغض الطرف عن مساوئو ونقائصو
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: المراجع 
 

، وباقي 25.النصوص القانونية المرجعية ، أىميا مذكور في الدليل ص .1
النصوص السارية المفعول ، جاري العمل عمى جمعيا في مدونة خاصة بالنصوص 

 .القانونية توضع تحت تصرف كل من يحتاج اييا من داخل المجمس وخارجو
 
 

الاجراءات الادارية الممارسة ميدانيا ضمن نشاطات المجمس، خصوصا من  .2
العمادة ونيابتيا لمبحث العممي، : خلال معاملاتو مع مختمف الأطراف، نخص بالذكر

أقسام الكمية ومختمف لجانيا العممية، مخابر البحث ، وما تطرحو بعض الممفات من 
 : مشاكل وجب السعي لحميا ،بمراعاة شرطين أساسيين اثنين

 
 أوليما أن لا يخالف نصا قانونا ، -
 . وثانييما أن لا يعارض مصمحة عامة معتبرة ومقدرة -

 
 

التعميمات الوزارية التي تصل المجمس العممي تباعا تزوده بالمستجدات ،  .3
 .سواء من قبل السمطات العميا لإدارة الجامعة ، أو من قبل الوزارة الوصية

 
 

" والمرجع الأول والأخٌر هو سلطة الضمٌر" 

" 14فاطر "ولا ٌنبِؤك مثل خبٌر " 

 14الملك " ألا ٌعلم من خلق وهو اللطٌف الخبٌر"
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 :لمعمومات أكثر يرجى زيارة ا 
 

 موقع كمية العموم الإنسانية
www.fshumaines-univ-alger2.dz 
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